OSPAT

OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF

INSTRUCTIVO DE PRECARGA DE FACTURAS



Objetivo

* Capacitar para el ingreso de Facturasy
Documentacion Respaldatoria en nuestro

Portal de Precarga Web.

Dirigido a Delegaciones y

Prestadores de Servicios Médicos.



Ingreso a nuestra Web: www.ospat.com.ar

Acceder a:

1>> Soluciones OnLine

— QSI n l Cemvicios \' Snluciones Online ficinas OSPAT  Aflacion '+

GESTION PRESTADORES

2>> Gestionde
Pestadores >> DSPAT > Solugiones Oniing > GESTION PRESTADORES

= —

bestion HPrestadores Denunoa de Hospitales

3>> Gestion
de Prestadores



Ingreso a nuestra Web: www.ospat.com.ar

2

brira

d
sta

pantalla

Boton

Ingresar al Portal

I

Y
os PHT Sonvicios ~  Soluciones Doline ~  Oficinas OSPAT  Afiiacidn +  Institucional 3 WOlRDOCTORL DOCFE+

» Dortail de Gaston Prestadores

Portal de Gestion
Prestadores

*® Ingresar al portal

Para agilizar el procesamienta de carga de facturacion, consultas y

reciamos de pago a prestadores OSPAT desarrolit un portal de fundamentales:

El Portal de Gestion de Prestadores consta de dos pilares [}
@

LI TDERS 0N OrEiEne

Par informacién sobre cdmo utifizario y generar nuevos usiuarios

descarga ambos manuales en los links compartidos.

o

Precarga de Prestadores:
Manual de uso

(B

Reclamo de Prestadores:
Manual de uso

Camblo de domiciilo de OSPAT Central: so informa of cambio do domicilio
a pintir del 23r2/23. En adelante debe fonsignare como domicilioen la
facturaciin a esta entidad: Juana Manso 1750, Sectar B, Plso 3 unidad
2/3 = Cludad Rutbnoma de Buenos RAlres (1107)




Ingreso al Portal: https://gestionprestadores.ospat.com.ar
= T

« > C Mm £ No essegura  https:/gestionprestadores.ospat.com.ar/ #r o o :

Inicie sesion para comenzar a utilizar el sistema

Botdn d

Iniciar Sesion

Bienvenidos al sistema de carga (




El Prestador Activo
cuenta con acceso a la anterior
Plataforma de Reclamos.
Puede Ingresar con los mismos
datos de siempre. °o®

Ingreso al Portal - Prestador Activo

OSPAT

OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF

Iniciar sesion

[
- o®
F Con fia
n Recuperar
| Recordar usuario
Contrasena
Soy Proveedor, guiero crear mi usuario

Botén Iniciar sesién -~ —)

USUARIO:
CUIT CON GUIONES
XX-XXXXXXXX-X



Ingreso al Portal - Prestador Nuevo

OSPAT

PRESTADORES
OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF

NUEVOS: Para Recuperar contraseiia,
Presionar b g colocar en el formulario
., Iniciar sesion

Soy Proveedor, EMAIL REGISTRADO EN EL PORTAL
quiero crear mi usuario”
sera dirigido al formulario
de solicitud de Registro.

(Prestadores=Proveedores)

P Contraseia ©SPAT Renovacion de Contrasena

1 Recuperar 'y

L |
1
R ——

= : =
_| Recordar usuario | contraseia /TR BB >
\ | Tadsel ,
P N | Z ’ Se erviard un correo a esta direccidn, con las instrucciones
4 1 para recuperar la confrasefia.
\----’l soy Proveedor, quiero crear mi usuario
\ 4

_____________________
i
4 |niciar sesion



Ingreso al Portal - Prestador Nuevo

PRESTADOR Seleccionar desde

el menu desplegable

NUEVO: osPAT | Registro de Prestador , M -ed
: cual es Su Condicioén Fiscal.
Completar el Registro T TT |- Condicion fiscal v

s (NOMDre de rantasia aQ,
de Prestador con los R

BE Roson < | s ondicion Fiscal
datos solicitados: S i Cabtnition Fid

. Exento
B2 Numero Cult (cuit con guiones XX-XXXXXXXX-X) Inscripto 2.5% |
p———— ~\ Inscripto 27%
o '( = tma ,‘ . Monotributo
S ’ : NO RESPONSABLE I
&, Numéiode lafar RESPONSABLE INSC. FC M
'¢"'\\ Responsable Inscripto
. Condicion Fscal i - ‘. RESPONSABLE NO INSCRIPTO 7
‘\_,/
: IMPORTANTE: Solo se procesa un Formulario por CUIT. Dentro de los
Debe tener acceso préximos 7 dias hébiles recibira una notificacién en el E-mail indicado el IMPORTANTE:
al mail proporcionado 2 MeRdeyiodimeete su solicitud sera procesada
(NO mails de terceros) €= ’ dentro de las préximos
. e e . € Anterior B Enviar Email . .

alli recibira mensajes 15 dias habiles.
futuros. Se habilitara el usuario

y recibira un mail con los
datos de acceso.



Ingreso al Portal

Ofmmmmn

€ > C M M\ Noesseguro  https:/gestionprestadores.ospat.com.ar/

. OSPAT

OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF

y

Iniciar sesion

- 2 XX-X000000K-X Le llegaran los
o ® datos de acceso
P sessscsce via e-mail
Bienvenidos al sistema de carga Y

Contraseiia
Inicie sgsion para comenzar a utilizar el sistema

Botdn

Iniciar Sesidn

Soy Proveedor, quiero crear mi usuario

# Iniciar sesion




Ingreso al Portal - nueva Contrasena

Definir nueva

contrasena: Completar formulario

Ingreso por ee o

primera vez, > Usuario asignado:

>Icon.0 LLave CUIT CON GUIONES

“O pC|?nes 3 XX-XXXXXXXX-X

Seguridad” | o > Generar nueva contraseiia
- — RN Confirmar nueva contraseiia

o > Verificar Email.

Armacidn de Contrasena

Email
o @ ) )
ejemplo@gmail.com
v Aceptar L 9
€ Volver

> Botén “Aceptar”

a Presionar
“Mis Datos”

Los datos fueron modificados de forma comecta. Deberad volver a Ingresar al 1810

Mensaje de Verificacion,
contrasena modificada con éxito.
Sera redirigido al inicio.



Ingreso al Portal

OSPAT

e
DERA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF
Iniciar sesion
— - 00-0000000-X .
ingresar con
@ ~
£ corsonses nueva contraseia
generada
Bienvenidos al sistema de carga ST

Inicie sgsion para comenzar a utilizar el sistema

Botdn

Iniciar Sesidn

Soy Proveedor, quiero crear mi usuario

# Iniciar sesion




Portal de Precargda de facturas - Padina inical

Pagina inicial:

en los iconos
“Menu” y
“Home"”
ingresa a la
pagina inicial,
donde estan
todas las
opciones
detalladas a
continuacion:

Precarga
obantes Consulta de Cuenta Corrientes
Comprobantes (Resumen de

i v

Precarga facturas Consultar Consultar
por prestaciones el estado *Estado de
realizadas y su de los Cuenta
documentacion comprobantes Corriente,
respaldatoria. precargados. *Gestionar
Reclamos,
*Descargar

Reclamos

Cuenta y Reclamos)

&
-
0

PP 2 )

Consulta reclamos Seguridad Informacién
[ o ([
0 [ ] 0
Consultar Sus datos Comunicaciones
reclamosy registradosy periddicas sobre
el estado de opcién de su Cuenta
los mismos. cambio de Corriente,
contrasena notificaciones,
(descripto novedades, etc.

anteriormente).

Comprobantes.



Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

Carga de Comprobantes

Comprobantes para la Precarga:
e Factura digital por la prestacion
realizada (*)
 Documentacion Respaldatoria
digitalizada: toda documentaciéon que
avale la prestacion realizada.

(*)INTEGRACION: 1 factura digital por

Mes Prestacional por Afiliado +

Documentacion Respaldatoria digital.

Mes Prestacional = Mes de la Prestacion

Factura digital

ORIGINAL
S s e | C | FACTURA
Punto de Venta: 00002 Comp. Nro: 00001272
Razdn Social: Fecha de Emisidn: 1100372024
Domicilic Comercial: Cum:
Ingresos Brutos:

Fecha de Inicio de Actividades:

Condicidn frente al IVA: Responsable Monotributo

Periodo Facturado Desde:  01/02/2024 Hasta: 20/02/2024
—
CUIT; 30670113433

Fecha de Vio. para el pago: 31/03/2024

TURF
nde ol IVa: WA Resp Cie NsCrpin Domicilio: Mansd Juana 1750 Pisoc Dptocl/3 - Captal Federal, Cludad
o Busnos Artes

Congicion de venta Conaas

Documentacién Respaldatoria (E):

IRITEADACNCINARNN di~ritalicada

- e & W e w8 S——
Correo Electrénico: TEL:

Apellido y Nombre del Beneficiario:
DNI:

Prestacion: PSICOLOGIA

Periodo (mesy afio): FEBRERO 2024

T T Y R T T——
Apadiido y Mombre | Razén Soclal OBRA SOCIAL DEL PERSONAL OE LA ACTIVIDAD DEL

||:aqa |Mlm I Cantidad il.l..ﬂ! ‘Presia Unit. |luu! g Bendd l Bublotal
BeNcana Gomes Maled Joaguin 600 o 20108 0.00 0.00 40654
ARIIO0 N® 2A20AR0 1 260004 nganc
N° g2 DNES2.TOR. A7
Penodo: feoderm oe 2024
Prestacktn 2 2poyo; peeiingls
&
ETpanie undano o L esiin $2.201.0%
(67 DALE 3 FESONICION CONUND
Dir2aL)
Subtotal: § 49206 54
Importe Otros Tributos: § 0.00
Importe Total: § 43206,54
Pag. 11 CAE N*:

Fecha de Vto. de CAE: 21/03/2024

ATV

Comprobante Autorizado

Fecha Horario Firma Profesional Hionz e

(dd/mm/aa) Reig:!rsable
2/2/2024 09:00HS A 09:45HS i

9/2/2024 09:00HS5 A 09:45HS I . | ¥
16/2/2024 09:00HS A 09:45HS - ]

23/2/2024 09:00HS A 09:45HS -

Profesional Pte. o Responsable
-

Sello/Aclaracion/Matricula Aclaracion/DNI/Vinculo




Portal de Precarga de facturas - Comprobantes

...................................................................................................................................................................................................................
5 .

..............

s «
......

: : Por nueva disposicion de la SSS, los comprobantes a presentar
: IMPORTANTE deben tener el siguiente formato en el nombre de los archivos,
:' MODIFICACION : tal como se descargan desde AFIP:

Carga de Comprobantes ) DE LA SSS: CUIT_tipodecomprobante_puntodeventa_numerodecomprobante.pdf
. Ejemplo: 30679113433_011_00001_00012345.pdf

.....
.....

N
.............

...................................................................................................................................................................................................................

....

IMPORTANTE:
Para organizar la Precarga - | *UNICO tipo de Archivos Admitidos .pdf
sugerimos colocar en el *Las Facturas a Precargar son las que se emiten
escritorio de su PC una Uspat y descargan desde la Web de AFIP.

Facturacion

carpeta con los archivos L *E| peso Maximo de la Documentacion

ejemplo) Respaldatoria es de 2MB.




Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

a Guardado de archivos: tener en cuenta estos parametros

para colocarles el nombre a los archivos, esta accién luego IMPORTANTE
facilitara la Precarga y la Presentacion ante la S.S.S. MODIFICACION
Carga de Comprobantes » Ospat Facturacion (Carpeta gjemplo) DE LA SSS:
Nomibre : lipc amano
JRICILLETLITLIIIPELLIL (] 20679113433_011_D000T_D0O012345.pdlf PDF File BT KB
. (B 30679113433_011_00001_00012345_DOCUMENTACION.pdf  PDF File 50 KE
v a
ARCHIVO FACTURA: COMO NOMBRAR RCTITRLE >ARCHIVO DOCUMENTACION: COMO NOMBRAR
Nombrar tal como se descarga desde la Web de AFIP (Numérico) Idem Factura con la palabra DOCUMENTACION al final.
separado por guién bajo y Ginicamente .pdf Ejemplo:
Ejemplo: 30679113433_011_00001_00012345.pdf 30679113433_011_00001_00012345_DOCUMENTACION.pdf
(CUIT_tipodecomprobante_puntodeventa_numerodecomprobante.pdf) (Peso Maximo 2MB)

IMPORTANTE: *NO colocar puntos en el nombre del archivo (Ejemplo: X.S.R.L.traslados).
*Si los archivos adjuntos no se logran visualizar, sera Motivo de Rechazo, ya que no podran ser Admitidos.




Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

OSPAT - DATOS A CONSIGNAR:
e CUIT: 30-67911343-3

e Razon Social: Obra Social del Personal de la
Actividad del Turf (OSPAT)

e Condicion Fiscal: IVA Responsable Inscripto

e Direccidon: Juana Manso 1750, Sector B, Piso 3,

-

Unidad 2|3 - CP 1107 - Buenos Aires - Argentina

datos de OSPAT

ORIGINAL
T Y T T
COD. 011

Punto de Venta: 00002 Comp. Nro: 00001272
Razén Social: Fecha de Emisidn:  11/03/2024
Domicilio Comercial: cum:

Ingresos Brutos:
Condicién frente al IVA: Fecha de Inicio de Actividades:

Perioda Facturado Desde: 01022024 Hasta: 2002:2034

Fecha de Vio. nara el pago: 311032024

CUNT: 30679113433

Condickon frente i IvVa, VA Responsatee mscrplo

Candicion o8 vents: Centads

Apaiikio y Nombva | Razon Sodal OSRA SOCIAL DEL
T

TURF
Domiciio: Manse Juana 1750 Piso ) Dpto:

PERSOMAL DE LA ACTIVIDAD DEL

273 - Caphal Federal, Cludad
08 Busnos Anes

|w Imlm l Cantigiad ]u.mf Presic Unit. |IM[ mp Banit I wbtotal
BAOMICING. o 800 eem mowos 000 000 520854
ey - et
N" g2 DN
Periodo. feprero 0 2024
Bragtacien o8 apoyo: peooinga
seslones.
o O sasion $2.201.05
(86 DS ) E6580N Conrl)
Subtotal: § 4520654
Importe Otros Tributos: § 0,00

Importe Total: § 49206,54

Pig. 11

/O

A Comprobante Autorizado

CAE N*:
Fecha de Vio. de CAE: 210372024

o i comrmcicn




Portal de Precargda de facturas - Comenzar

Comprobantes
Carga de Comprobantes Concepto
Carga de Comprobantes: s = \
Pantalla de acceso g e
. IMPORTANTE
. MODIFICACION
: DE LA SSS:

“~ s
. .
. .

IR R

BOTON NUEVO: _
Iniciar la Precarga de un " oo
Nuevo Comprobante

s

................................

~

Fecha Alta Desde Fecha Alta Hasta Pio Vienta Nro. Comprobante

CONCEPTO INTEGRACION:
Por nueva Resolucion de SSS, los comprobantes a presentar
deben ser por los ultimos 3 Periodos Prestacionales

~. (los 2 periodos mas nuevos se presentaran como siempre, y

el ultimo se hara por Reintegro, por lo que recomendamos
tener solo los ultimos 2 periodos pendientes a presentar.
Ejemplo en Septiembre 2025 se presentara:
06/2025 por Reintegro - 07/2025 - 08/2025



Portal de Precargda de facturas - Comenzar

= OSPAT . ot Ctnecse M - meos . Deeibecross DOCFE +
ACTUALIZACION:
Para agilizar la Autogestion en nuestro N
Portal, incorporamos una actualizacion Portal de Gestion
a través de la lectura del Cédigo QR EreSnaans
de la factura. "

Una forma practica y dindmica para el
ingreso de comprobantes.

£l Portal de Gestidin de Prestadores consts de dos plares

P fundamentakes
Por mformadsin sobae cimo ubicanio y e ar NUeWDS RGNS
\ Precarga de Prestadone Aeclama de Prastadoress
i de domiclli de 05PAT Comtral i informa ol {aindeg & dorr M anuial de ria Manual de s

*en el siguiente link encontrara el acceso e
al video instructivo disponible en la web

https://www.ospat.com.ar/soluciones-online/prestadores-2/ =

084 SaTIAL TEL PEASONRESY LA ACTIVEAD 06 Mo
INSTNUETIVE FRECANGA B0 FACTURAL

RUBVE LTETOR &d Gl

e Ademas del instructivo mencionado, a continuacion detallamos el procedimiento en forma manual con cada Concepto a tener en cuenta.


https://www.ospat.com.ar/soluciones-online/prestadores-2/

Portal de Precargda de facturas - Integracion

Comprobantes Atencion: Si no encuentra en el listado el
=S i ~+*» Concepto a Precargar, por favor, enviar
Factura y Documentacion por e-mail a la
P ol prabanies Delegacion correspondiente.
Concepto *
Integracién AGOSTO Y JULIC (JUNIO POR REINTEGRO) v
IMPORTANTE
Campo CONCEPTO MODIFICACION
_ CONCEPTO INTEGRACION: DE LA SSS:
Seleccionar Facturas por Periodos Prestacionales Vigentes
segun la a presentar en S.S.S. dentro del Mecanismo
prestacion & de Integracion, (hasta 3 periodos anteriores al mes en curso).
facturada Ejemplo: Mes en curso Septiembre 2025
(E) PRESTADOR CARPETA ACTIVA 08/2025
INTEGRACION) Periodos a presentar:

* 06/2025 >> Ultima oportunidad de presentacion.
* 07/2025 >> se solicita por subsidio, se abona a los 60 dias.

IMPORTANTE: - - ,
* 08/2025 >> se solicita por subsidio, se abona a los 60 dias.

Precargar Periodo
Prestacional erroneo
es Motivo de Rechazo.

IMPORTANTE INTEGRACION:

*Plazo de Precarga de facturas

hasta el dia 14 de cada mes.
*Luego se CONTABILIZA (=inicio de
circuito), se AUDITA y PRESENTA ante Ia
SSS cumpliendo con los parametros
requeridos.

*Dicho circuito tiene aprox. 60 dias
hasta el pago (Ultimos 2 Meses ’
Prestacionales).

* Lo Precargado desde el dia 15 de cada
mes, quedara en “Estado Pendiente” \
hasta ser admitido para la presentacién
ante la SSS del mes siguiente).

NO se presenta en SSS Mes en curso. Referencia: SSS = Superintendencia de Servicios de Salud



Portal de Precarga de facturas - Integracion Vencida

Carga de Comprobantes

Campo CONCEPTO

Seleccionar
segun la
prestacion
facturada
(PRESTADOR
INTEGRACION)

IMPORTANTE:

Colocar un Concepto
Erroneo sera Motivo de
Rechazo, ya que no
podra ser Admitido.

Comprobantes

B General = Documentos

IMPORTANTE INTEGRACION VENCIDA:
*Plazo de Precarga de facturas
hasta el dia 14 de cada mes.

Concepto *

Integracion Vencida (Mayo 2024 y periodos anteriores) v

*Luego se CONTABILIZA (=inicio de
circuito), se AUDITA y se ABONA.
NO se presenta ante la SSS.

*Dicho circuito tiene aprox. 30 dias hasta
abonarse el comprobante.

*Lo Precargado desde el dia 15 de cada
mes, quedara en “Estado Pendiente” hasta
ser admitido, ya que se priorizan los
vencimientos de la SSS.



Portal de Precargda de facturas - Practicas (NO SSS)

Carga de Comprobantes

Campo CONCEPTO

Seleccionar
segun la
prestacion
facturada
(PRESTADOR
INTEGRACION)

IMPORTANTE:

Colocar un Concepto
Erréneo sera Motivo de
Rechazo, ya que no
podra ser Admitido.

Comprobantes

@ General  E Documentos

Concepto *

Fracticas -

CONCEPTO PRACTICAS (NO SSS):
Facturas emitidas por un Prestador de

INTEGRACION por un Concepto fuera
g del Mecanismo de Integracién.

Ejemplo:
* Acompanante Terapéutico
* Amparos
* Af. sin CUD

NO se presenta ante la SSS.

IMPORTANTE PRACTICAS (NO SSS):
*Plazo de Precarga de facturas
hasta el dia 14 de cada mes.

*Luego se CONTABILIZA (=inicio de
circuito), se AUDITA y se ABONA.
NO se presenta ante la SSS.

*Dicho circuito tiene aprox. 30 dias hasta
abonarse el comprobante.

*Lo Precargado desde el dia 15 de cada
mes, quedara en “Estado Pendiente” hasta
ser admitido, ya que se priorizan los
vencimientos de la SSS.



Portal de Precarda de facturas:

HOSPITALES, PRIVADOS, FARMACIAS,
LABORATORIOS E INSUMOS

Carga de Comprobantes

Campo CONCEPTO

Seleccionar
segun la
prestacion
facturada

IMPORTANTE:

Colocar un Concepto
Erroneo sera Motivo de
Rechazo, ya que no
podra ser Admitido.

#?

Comprobantes

@ General  E Documentos

Concepto *

Haspitales v Privados

b g

CONCEPTO HOSPITALES-PRIVADOS:

Facturas emitidas por Hospital Publico,
Clinica Privada o Profesional Médico

Ej: * Hospital Publico
* Clinica Privada

* Dr. Odontologia - Oftalmologia

IMPORTANTE

*Una vez Precargada la
factura, se procede a la
Aprobacion y Admision
para el inicio del
Circuito de Auditoria.

22

Comprobantes

B General E Documentos

Concepto *

Farmacias-Laboratorios-Insumos

CONCEPTO FARMACIAS,

LABORATORIOS E INSUMOS:

Como el concepto describe, facturas
emitidas por este tipo de prestadores

Médicos.

Aclaracion: de facturar con impuestos

SIEMPRE precargar el importe FINAL.

*Cuando la factura
ingresada pasa a Estado
“Aprobada”, podra ser
visualizada en el Médulo
Cuenta Corriente.

*Dicho circuito tiene
aproximadamente
60 dias hasta
abonarse el
comprobante.



Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

oNl L

= ©IPAT
Una vez ingresado el
Concepto, Comprobantes ~m==+=+> Solapa General: carga de datos de la factura
se habilitan los ey £SO > Solapa Documentos: adjuntar archivos de factura y documentacién.
campos a completar. s, T Y P T TS
Integracién - C mosann ‘I
Tipo de Comprobants H Facha o -.‘E,. :
°® 9 — . A medida que se i
Pto Venta * lNro. Comprobante * .“
— o o | ) carg.an los campos, . :
i el visor resalta los I
El modo de Precarga es = i :
- datos ingresados. i
similar en todos los Nro. CAICAE Vi, CAIICAE '
Conceptos, detallamos = :
. , Importe Total * Periodo * 1
el ejemplo mas completo: :
|NTEGRAC|ON Tipo Doc Afiliado * tro Doo Afiliado * :
1
1
|

Afiliado seleccionado

Nro. de Auloriracion [opeianal)

Observaciongs

DIRPEE  caess

]
N————————————-—————-—-———-—-:—--—’

u
-

u
o5 T T e e e




Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

A continuacion se (Campos de precarga)

carga cada campo: , (Cabecera de factura)
—Sector Ca bece ra de Proveador * Tipo de Comprobante (’-\‘ [ ORIGINAL

.‘.> ) = ’
fa Ctu ra E Pto Venta * Nro. Comprobante " \~:-—, il -t - R COEIH FACTURA

. . ¢ Punto de Venta: 00002 Comp.Nro: 00001272

ORIGINAL

Fecha Comprobante

menu desplegable \5,

Razon Social:

Domicilio Comercial:

Fecha de Emision: 11/03/2024

CUIT:
Ingresos Brutos:

C | FacTuRA
P —
s Feha o Emini: 11002024
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
.-

Fecha de Inicio de Actividades:

Condicidn frente al IWA: Responsable Monotributo

fodo Facturado Desde_ 10272024 Fech devio pars ol g Nro. CANCAE Fac C

I — importe Total FCEC

RecC

Tipo de Comprobante disponible segun
Condicion Fiscal del Prestador.

Si no encuentra en el listado SU Tipo de
Comprobante a Precargar, por favor,
enviar Factura y Documentacion por
e-mail a la Delegacion correspondiente.

Tipo Doc Afiliado ®

DMl -

Afiliado seleccionado

Nro. de Autorizacion (opcional)

Obsarvacionas

IMPORTANTE:
Por ser OSPAT Responsable Inscripto,
No se aceptan Comprobantes Tipo “B”

IMPORTANTE:

*Sera Aprobada la Precarga, cuando coincida lo Precargado con los datos de la factura que el Prestador adjunta.
La No coincidencia entre datos del sector "Cabecera de factura”, es motivo de Rechazo; sera visible en:
>Consulta de Comprobantes > Estado > Rechazado




Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

A continuacion se (Campos de precarga)

carga cada campo: Concapo-
. Integracién AGOSTO Y JULID (JUNIO POR REINTEGRO)
-Sector Pie de factura Provesdor P S—,
- Pto Venta * Nro. Comprobante *
- c:;:t FACTURA
oo o ]l ;_;::m:,;;‘“ b Fecha Comprobante
o R i i == IMPORTANTE:
ot i MWro. CALVCAE Vio, CAVCAE
e [ v T o o v o] e | v
== ——— - CAE: 14 digitos
ﬂ;:[]ucﬁﬁlindo' Nro Doc Afiliado * FeCha de Vencimiento
‘ == e DD/MM/AAAA
ggé— Fy— .-_ I :,;_”_ = Nro. de Autorizacion (opcional)

(Pie de factura)

Obsarvacionas

IMPORTANTE:
*Sera Aprobada la Precarga, cuando coincida lo Precargado con los datos de la factura que el Prestador adjunta.
La No coincidencia entre datos es motivo de Rechazo; sera visible en: >Consulta de Comprobantes > Estado > Rechazado




Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

A continuacion se
carga cada campo:
-Sector Importe de
factura

Bk it e i 1AL

[canp [rramess e 1w [uwest] reim nb] mebm | b

T —
i o ez

=)

(Importe de factura)

IMPORTANTE:

Concepto "

(Campos de precarga)

Integracian AGOSTO Y JULIO (JUNID POR REINTEGRO)

Proveaedor *

Pto Venta *

Fecha Comprobante
Nro. CAUCAE
Importe Total ®

*

Tipo Doc Afiliado ®
D
Afiliado saleccionado

Nro. de Autorizacion (opcional)

Obsarvacionas

Tipo de Comprobante

Nro. Comprobante *

Vio, CAUCAE

Periodo

Nro Doc Afiliado *

*Colocar importe
separando centavos
con “coma” ej: 1234,50
Verificar valor correcto.

IMPORTANTE:
INTEGRACION NO se factura con IVA
ni percepciones de ningun impuesto.

*Si un comprobante por concepto
Integracion tiene facturado IVA por error,
sera motivo de Rechazo.

Por Facturas de otros CONCEPTOS
como: PRIVADOS - FARMACIAS -
LABORATORIOS - INSUMOS

que incluyan IVA, se debe colocar el
IMPORTE TOTAL (impuestos incluidos).

*Sera Aceptada la Precarga, cuando coincida lo Precargado con los datos de la factura que el Prestador adjunta.
La No coincidencia entre datos es motivo de Rechazo; sera visible en: >Consulta de Comprobantes > Estado > Rechazado



Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

(cuerpo de factura)

A continuacion se e ——————
(Campos de preca rga) :'ﬂ Periodo Facturado Desde: 01/02/2024 Hasta: 20/02/2024 Fecha de Vio. para &l pago: 31/03/2024
Ca rga Ca d a Ca m po: E CUTT=308ToTT 341 mnpmy-m:m m?j:: SOCIAL DEL :Eltsxnz;;momm
CDHEEPIQ » L : Congickon frente ol I'va: F/A RESDonEat-e Domicisig: m}'ﬂ Pign} 203 - Federal, Ol
-Sector Cuerpo de Integratin AGOSTO Y JULIO (JUNIO POR REINTEGRO) Periodo s o e g
e I oenprobiste Q : Codige, | Pioductel Senicla 'El'm ]l.l.ﬂﬂhE Preots Unit I-m[ g BT, Bubtota
fa Ctu ra s ikt o preStac.lorTa! E I_ I?E‘:m [ oo o ®20108 000 0,00 4500684
Debe coincidir i =
— Pto Venta * Hm: Comprobante * L _‘...> ;:a_‘m‘%::?jffioijwo_ *DNl del Afl|lad0
N v ' o womesmesacnes . *Apellido y Nombre del Afiliado
Pk O e Detallar datos >> *Descripcion de la Prestacion
S e *Mes y Afio de Prestacion (MM/AAAA)
o Nro. CANCAE Vo, CAVCAE
= T
: il e (" Ws=d Periodos Prestacionales
“eun _ N .
P e "o Boc Aiada T vigentes a presentar en SSS: IMPORTANTE
! EREEYY I 3 meses anteriores al mes actual
.
Aliliado seleccionado (ingresando DNI lista el nombre a MODIFICACION
w—o—— del Afiliado automaticamente). : DE LA SSS:
s ot ST Nro. de Autorizacion (opcional) : 21}244} B_ .
= = . Si el periodo a precargar es anterior
Campo Observaciones: ej: 06/2024 B e ;’J‘L‘_}Zﬁi‘léﬂﬁﬂi&iﬂﬁi”“”o
NO reclamos | pERiopo PRESTACIONAL MM/AAAA - 202406
NO detalle de factura | y de corresponder OBSERVACION TIPO “DIFERENCIA” "
.
" .
IMPORTANTE: == HColocar DNI sin puntos
*Periodo Prestacional debe ser igual al Periodo Facturado, Si'al colocar el DNI del Afiliado, el mensaje es

“No Encontrado”: enviar Factura y Documentacién por

*Datos de Afiliado faltantes o incorrectos, son Motivos de Rechazo; _ - _
e-mail a la Delegacion correspondiente.

sera visible en: >Consulta de Comprobantes >Estado >Rechazado



Portal de Precarga de facturas - Adjuntos

A continuacion adjuntar comprobantes

Comprobantes  .--->Solapa Documentos: carga de archivos de factura y doc

B General (’=-:1::re-ma- s;. . .
_____ - seleccionar + para adjuntar ) i )
) | : : Los adjuntos son Obligatorios
Documentacion Extensidn ,1, Oblig EEEEEEN l>
. - ,—:\)' y A para completar la carga
-—f
Planilla Asistencia g + .'%,.. v
se abre ventana, buscar Carpeta creada en Escritorio Escritorio > Ospat Facturacion (Carpeta sjempio) v & | Buscar en Ospat Facturacion (..
con los archivos ORGANIZADOS POR NOMBRE e 0O @
« [ Este Eequipc ...'0. I—UI'H;------_’H-- oo B -
& Descargas A‘lsus?anms o11.00001 ‘Jﬁl}‘IESAﬁptﬁ" | ——— ]G] Prcruma 1 1M
IMPORTANTE: B Documentes | 30679112433 011 D001 00012395, 00 mcumymcmm pof - e !
o B Eseritorio ”x R —mll
Archivo Factura: Nombrar tal como se descarga desde la Web de AFIP el prsgenes seilleccmnar e Pt
Al . . . e *ennas . r ¥ 4
(Numérico) separado por guion bajo y unicamente .pdf o actura
Ejemplo: 30679113433_011_00001_00012345.pdf
IMPORTANTE i
(CUIT_tipodecomprobante_puntodeventa_numerodecomprobante. pdf) L G % 1 de
Archivo Documentacién: - MODIFICACION éve 30679113433 011 00001 00012345 paf o, v e =
.': ‘:' w ~\ angelar
Idem Factura con la palabra DOCUMENTACION al final. DE LA SSS: \-J ==

Ejemplo: 30679113433_011_00001_00012345_DOCUMENTACION.pdf

< botén “Abrir”
(Peso Maximo 2MB) e e




Portal de Precarga de facturas - Adjuntos INTEGRACION

Vista de los comprobante adjuntos

Comprobantes Obcié -
: cion para eliminar
Comprobantes adjuntos T P para ¢
B General = Documenios : : adjuntos eérroneos
Documentacion Extension ffr:m_ _______ é _________ - x Oblig
Factura pdf :' 30679113433_011_00001_00012345.pdf \| - l: ‘, Q v
| \—,
1 Camh
Planilla Asistencia | 30679113433_011_00001_00012345_DOCUI: +  ® §a)
S —————_———— S/
RS | B S Opcion para visualizar
adjuntos cargados
-------------------------- >BOTON ACEPTAR: Graba la Precarga
IMPORTANTE:
P J——
g S ——— *si los archivos adjuntos no coinciden con los datos
‘\ ______ /I‘ cargados, sera motivo de Rechazo.

*Cada comprobante debe estar en su respectivo campo.



Portal de Precarga de facturas - Adjuntos

Para estos
Conceptos se
disponen mas
opciones de
archivos
adjuntos.

Documentacion Parte 1

(hasta 15MB)

de corresponder expte
SURGE

Documentacion
Parte2y3

si requiere adjuntar
mas documentacién se
puede dividir en hasta
3 partes.

Vista de los comprobante adjuntos

Comprobantes
B General = Documentos

Documentacion

Factura

== | Documentacion Prestaciones (Parte 1)
==:) | Documentacion SURGE
...y Documentacién Prestaciones (Parte 2)

«=:) Documentacién Prestaciones (Parte 3)

Extension

pdf

pdf

pdf

pdf

pdf

Opcidn para
agregar adjuntos

Comprobantes adjuntos

Archivo v

30679113433_011_00001_00012345.pdf
30679113433_011_00001_00012345_DOCU 1
30679113433_011_00001_00012345_SURGE
30679113433_011_00001_00012345_DOCU 2

30679113433_011_00001_00012345_DOCU 3

v

+] W 1Q)

\—I PN \\—l

+ (8] a

‘5;’

+ *

+
IMPORTANTE:

’ \
( el ) * Cancelar
\ 4

Sempm—
-

I— > BOTON ACEPTAR: Graba la Precarga

HOSPITALES, PRIVADOS,
FARMACIAS, LABORATORIOS
E INSUMOS

Opcidn para
visualizar
adjuntos cargados

Opcidn para
eliminar
adjuntos erréneos

*si los archivos adjuntos no coinciden con los datos

cargados, sera motivo de Rechazo, visible en:
>Consulta de Comprobantes >Estado >Rechazado



Portal de Precarga de facturas - Confirmacion

Grabacion Exitosa Visualizacion del comprobante Pre-Cargado

USCar

Comprobantes

Estado Fecha Alta Desde Fecha Alta Hasta Pto Venta Nro. Comprobante
B B 00000 DO000000
Concepto
.

= |9

E A OP  F Alta T F Comp T | Comprabanie T impore Y| Periodo Y| Afiiado Y Concepio Y AT
——————————————————————————————————————————————————————————————
o 9 07/042024 11/032024 Fac G 00002-00001272 49206.54 | 202402 DN Infegracio hS

4 (1 DE1 | »



Portal de Precarga de facturas - Descripcion y Modificar

a Aplicar filtros

~=~* Registros encontrados - doble click en cada fila para ver los datos Precargados

| Est | AFC op F. Alta YT F GComp. T Comprobanie T Iimporte T Per.. T Afiiado T Conceplo YA Y
.‘l | | | 2
- 1032024 . Fac G 00002-00001272 . | -
: ' o o 7
" *=====DDescripcion de Estados:
. « | Aprobada -====«>En circuito. Una vez Aprobada la Precarga, vera la factura en su Cuenta Corriente.
- .1  Enproceso de Aprobaciom==+=-dPrecarga del Prestador/Delegacion, en espera de ser Aprobada. ’
. ’ Pagada -===«>Pago realizado.
- @  Pendiente --====>Pendiente de Aprobacién Delegacion / Precargado desde dia 15, (Integracion prox. presentacion a SSS).
- %X  Rechazada Total --====>Cuando hay un error de Pre-carga y no puede contabilizarse.
. @ || Fechs Pacel -=+===d>Cuando hay un error de Precarga y/o falta complementar datos/documentacion, a modificar.
s Si Ud. detecta que Precargd con error un comprobante, y
- estado es “Pendiente™: €1t |oE1 »
" "~ °s > seleccionar la fila del comprobante > botén Modificar



Portal de Precarga de facturas - Modificar

OsPAT

Comprobantes

Luego de presionar botén Modificar
corregir el dato erréneo precargado

B Geneml 2 Documenins

, ) T XX-XXXXXXXX-X
Hro. Comprobants * Razoén Social

ooan1272

Vo, CAVCAE
203 Ae

Importe Total * Periodo *
202402 A
Tipo Doc Afiliadoe * Nro Do Afiliado *
(]

‘ Afiliado seleccionado

Hro. de Autorizagion (opoional)

Mensap

Observaciones

02/2024 gom

Boton Aceptar graba la modificacion:

Crabacion Reslizads Cormedamante

s=d==_

‘I v Acepter ,ull_'.lnmll.r
| JES——




Portal de Precarga de facturas - Rechazo

Ante una caso
de Precarga

rechazada

En Mdédulo

Comprobantes
se observa el
registro en rojo

lllllllll

hacer doble click sobre
el registro en rojo;
> se abre lo que esta precargado

Comprobantes ~
Estado Fecha Alta Desde Fecha Alta Hasta Pto Venta MNro. Comprobante
Rechazada Total v 22/04/2024 i i 1 1

Nombre Afiliade Nre Doc Afiliade Gerenciadora Concepto

Proveedor

- I

Sal E A OPF  F Ala T Gerenciadora

¥ Proveedor T ECGo.. Y Camprobante T Im
22042024 | I ] 081022024  FGE C 00001-00@ 0@

--------------------------

debajo de lo precargado,

se describe el Motivo del rechazo y
las Observaciones del mismo,

de corresponder, se le indicara
REALIZAR LA CARGA NUEVAMENTE.

Comprobantes
[ Generat | = Documenios

Concepto *
Irdegracion
Provesdor *

T

ProVenta
0O001

Fecha Comprobants
090212024

Nro, CAVCAE
T4DEEENIEE0085

Importe Tetal *
73007635

Tipe Doc Afiliado
D

Afikado seleccionade
]

Nro. de Autorizacion (opcional)

Tipa de Comprobanie
FCEC

Nro. Comprobane *
O000H00 1

Vio. CAVCAE
0202024 | F3

Periodo "

Nro Doc Afitiado *
|

oS T e e e e e -y

U4

AN

' Motivo de rechazo ‘
I Error en documentacion adpmta I
I Observacionss del Recharo !
‘ LAFACTURA YA SE ENCUENTRA CARGADAY SALDADA ;




Portal de Precarga - Aclaraciones

7/

*Cuando un rechazo es por motivo de Error en la Precarga
(por ejemplo) al visibilizar el estado “Rechazado” recibira una
notificacion en el mail registrado con su usuario.

Si es lo indicado, puede proceder a cargar nuevamente la
factura y la documentacion en modo correcto.

*Por cualquier inconveniente con el ingreso de facturasy
para brindarle soporte sobre el Presente Portal de Gestion,
por favor, referenciar el caso enviando Facturay
Documentacion por e-mail a la Delegacion correspondiente.



Portal de Gestion: Consulta de comprobantes

Coémo realizar Consulta de Comprobantes Precargados.

Luego de ingresar

al Portal de

Gestion, en la

Pantalla Inicial, bbbt .

seleccionar la P m

opcién “Consulta N | I ll & I i I

de Comproba ntes” _ntesi Consulta de E Cuenta Corrientes Consulta reclamos Seguridad Informacién
e e e’

A continuacion, se abre el médulo donde se realiza la Consulta.



Portal de Gestion: Consulta de comprobantes

s

Consulta de

Comprobantes

Filtro Estado:

lista los comprobantes
segun su estado en el
Portal:

Estado

Aprobada

En proceso de Aprobacldn
Pagada

Pendiente

Rechazada Total

Rechazo Parcial

Aplicar los filtros disponibles segun
el caso que se necesita consultar

Consulta de Comprobantes )6

Filtro por Fechas:
lista comprobantes en el rango de fechas indicado

¢""'gENENENENENENENENENENENENEY, =  EEEEEEEEEEE NN NN NN EEEEEEEEEEEEW
. :‘ Estado " 2 Fecha Alta Desde Fecha Alta Hasta % Pto Venta Nro. Comprobante Concepto
- oy 01042024 | E5| 30042024 | Ei o | 0000 0000000 - - | o
e mmEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE N e amsssssssmssssssssmasnassnnnannnnnnnnnnn ‘:
| e
v

%
Filtro por Concepto:

lista comprobantes segun
Concepto Precargado

Estado . Y FAka Y F Comp T Comprobante FiltrO por
I?.,oto.n Borrar: Punto de Venta
limpia los datos en y/o Nimero de

todos los filtros. Comprobante: Concepto
Botén Buscar: aplica los lista nimeros de | '
filtros indicados en cada comprobantes -
campo (puede ser lo buscados pr—
indicado en un solo campo) Inregracion Vencida (Febrero 2024 y periodos

{ anteriores) 1

Practicas



Portal de Gestion: Consulta de comprobantes

Una vez presionado el BOTON BUSCAR arroja los

l resultados segun lo ingresado en los filtros

Fecha Al F I Nro.
Cﬂnﬂu‘tﬂ d a Estado echa Alta Desde echa Alta Hasta Pto Venta ro. Comprobante Concepio
0110472024 | 30/04/2024 | |

Comprobantes

Q Buscar &

e El resultado de

Ia consu Ita Estado Y| FAla T | Gerenciadora T Proveedor T F.Comp Y Comprobanie Y impoie T P T Alflliado Y Conceplo T Mesa
Aprobads 201042024 ASOCIACION INSTITUTOD . 0304024 Fac C 00002-00004 T35 20543489 202. Inlegracion 24-04-257
d e pe n d e d e |OS Aprobada 0710412024 ASOCIACION INSTITUTO . 01/03/2024 Fac C DO00O2-00004725 20543489 | 202.. Integracion 24-04-03%

filtros aplicados
e Cuando el Estado del comprobante

* Elresultado de & sea APROBADA, el prestador podra

la consulta da visualizarlo en su Cuenta Corriente.
es lo que esta

Precargadoy
sus estados.

2 Registros

Genera un archivo .xlIs con
i los resultados de la busqueda



Portal de Gestion- Cuenta Corriente

Coémo realizar Consulta de Comprobantes Precargados.

Luego de ingresar
al Portal de
Gestion, en la
Pantalla Inicial,
seleccionar la
opcion

“Cuenta Corriente”

R IrT ey )

Cuenta Corriente : Consulta reclamos Seguridad

Informacion

Consulta de
Comprobantes -

A continuacion, se abre el médulo donde se Consulta la Cuenta Corriente.



Portal de Gestion- Cuenta Corriente

| | I II cuentas Corrientes  Aplicar filtros de fecha y Estado para consultar su Cuenta Corriente i
< — Lt .
mé:f:“’::; ::ws) Fecha Inicial Fecha Final Estado =
e 01/03/2024  £3 140412024 3 Todos P R < Botén BUSCAR
Se visualizan
aqui las RN ¢ IMPORTANTE
H Registro T Comprobante - e Y Descarga T
facturas en : - MODIFICACION = -
Estado : ; =300 e . DELASSS: "'y
" " o 1omaizoz4 FA= Factura <:----- 1 FA $003-00023830 = 7 391 889,00
Aprobadas e
O 19/03/2024 OP 0001-00302875 -391 889,00 £ 3
Registros : O 10/03/2024 FA 000300023831 e 198.390,00
4 : Ks -~
segun rangos : 0 19/03/2024 ) DP)Bm-umEa?s---) OP=Orden de Pago :«:--:reeuees <100 200:88x =+ = D (&7)
de fechas O 03/04/2024 FA 0003-00024031 con la Orden de Pago, 353.320.00 \’;’
aplicados en (] 03/04/2024 Fa 000300024032 Se transfiere al CBU informado. 417 760,01 v
los filtros : () 03/04/2024 Fa 000300024033 INTEGRACION: Enviar OP firmada 50000 Descargar
O 03/04/2024 FA 0003-00024034 o Recibo Cancelatorio para 15964000 comprobante
@ 03/04/2024 FA 0003-00024035 presentar a SSS 203.820,00
. = mgan anansann recibos@ospat.com.ar s ¥
*==d £ ppm 1 Total: $1.230.910,01
N 1’
11 Registros '7., s
o DPM= Débito

# TECERRETD Prestaciones Medicas



Portal de Gestion: Consultas y Cuenta Corriente

w7/

7/

7

Cada Delegacion al igual que cada Prestador, puede realizar
la Consulta de Comprobantes para verificar lo Precargado.

Observar los resultados de los campos filtrados, ayuda a
responder consultas y evitar reclamos por falta de carga de
comprobantes.

Por cualquier inconveniente con la consulta de
comprobantes y para brindar soporte sobre el Presente
Portal de Gestion, por favor, referenciar el caso enviando a
Delegacion numero de CUIT del prestador y nimero de
Factura para poder revisar el caso.

Recordar que cada Prestador debe registrar su reclamo
en el Modulo Reclamos, destinado a tal fin.



Muchas Gracias



OSPAT

OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF




