OSPAT

OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF

INSTRUCTIVO DE PRECARGA DE FACTURAS



Objetivo

* Capacitar para el ingreso de Facturasy
Documentacion Respaldatoria en nuestro

Portal de Precarga Web.

Dirigido a Delegaciones y

Prestadores de Servicios Médicos.



Ingreso a nuestra Web: www.ospat.com.ar

€ + C M % ospatcomar

o e :

SERVICIOS § SOLUCIONES OMLINE

OFICINAS OSPAT  AFILIACION  INSTITUCIDNAL

/QUERES AFILIARTE?

Charla con una asesora

https/ . cspatoomoar/soluciones-online/prestadores-2/

ATENCION AL AFIL

OSPAT con vos 24hs

0800-999-1656

6.

Acceder a:

>Soluciones OnLine
>Gestion de Pestadores
>Portal de Gestion de
Prestadores



Ingreso a nuestra Web: Www.ospat.com.ar

PORTAL DE GESTION PRESTADORES

QSPAT > Solutiones Onfine > Portal de Gestién Prestadores

Manual de Uso — Precarga
de Prestadores

Descargar POF URGENCIAS

_EV\ Manual de Uso — Reclamo Q 0800-999-1656

PORTAL DE GESTION
DE PRESTADORES

Ingreso 9

al Portal Portal

de Prestadores LINEA GRATUITA

Descargar PDF

Portal de Gestion de Prestadores

Para agilizar el procesamiento de carga de facturacion, consuitas y reclamos de pago a prestadores
OSPAT desarrolld un portal de autogestion online. Por informacion sobre cémio utilizario y generar OFICINAS EN TODO EL Pais
NUBYOS USUAras descarga ambos manuales en los links compartidos DSPAT te brinda coberura a

nivel nacional Visianos en
Inda la Argenting

Partal de Gestion de Prestadores consta de dos pilares fundamentales

El
=

« PRECARGA (link del Manual de precarga prestadores)

« RECLAMOS (link del Manual de reclamos prestadores) l Yt T

Cambio de domicilio de OSPAT Central: se informa el cambio de domicilio a partir del 23/2/23_En
adelante debe consignarse como domicilio en la facturacion a esta entidad: Juana Mansao 1750, Sector
B, Piso 3 unigad 2/3 — Cudad Aurtonoma de Buenos Alres [1107)




Ingreso al Portal: https://dgestionprestadores.ospat.com.ar
= o

« > C Mm £ No essegura  https:/gestionprestadores.ospat.com.ar/ #r o o :

Inicie sesion para comenzar a utilizar el sistema

Iniciar Sesion

Bienvenidos al sistema de carga (




El Prestador Activo
cuenta con acceso a la anterior
Plataforma de Reclamos.
Puede Ingresar con los mismos
datos de siempre. °o®

Ingreso al Portal - Prestador Activo

OSPAT

OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF

Iniciar sesion

[
- o®
F Con fia
n Recuperar
| Recordar usuario
Contrasena
Soy Proveedor, guiero crear mi usuario

Bot6n Iniciar sesién - 3

USUARIO:
CUIT CON GUIONES
XX-XXXXXXXX-X



Ingreso al Portal - Prestador Nuevo

OSPAT

PRESTADORES
OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF

NUEVOS: Para Recuperar contraseiia,
Presionar as » colocar en el formulario
., Iniciar sesion

Soy Proveedor, EMAIL REGISTRADO EN EL PORTAL
quiero crear mi usuario”
sera dirigido al formulario
de solicitud de Registro.

(Prestadores=Proveedores)

P Contraseia ©SPAT Renovacion de Contrasena

,‘—----~

L |
1
R ——

. \
= ) 1 Recuperar -
_| Recordar usuario | contraseia /TR BB >
\ | Tadsel ,
P N | Z ’ Se erviard un correo a esta direccidn, con las instrucciones
4 1 para recuperar la confrasefia.
\----’l soy Proveedor, quiero crear mi usuario
\ 4

_____________________
i
4 |niciar sesion



Ingreso al Portal - Prestador Nuevo

PRESTADOR Seleccionar desde

el menu desplegable

NUEVO: osPAT | Registro de Prestador , M =eg
. cual es Su Condicion Fiscal.
Completar el Registro T TT |- Condicion fiscal v

s (NOMDre de rantasia aQ,
de Prestador con los R

BE Roson < | s ondicion Fiscal
datos solicitados: S i Cabtnition Fid

. Exento
B2 Numero Cult (cuit con guiones XX-XXXXXXXX-X) Inscripto 2.5% |
p———— ~\ Inscripto 27%
o '( = tma ,‘ . Monotributo
S ’ : NO RESPONSABLE I
&, Numéiode lafar RESPONSABLE INSC. FC M
'¢"'\\ Responsable Inscripto
. Condicion Fscal i - ‘. RESPONSABLE NO INSCRIPTO 7
‘\_,/
: IMPORTANTE: Solo se procesa un Formulario por CUIT. Dentro de los
Debe tener acceso proximos 7 dias hébiles recibird una notificacién en el E-mail indicado el IMPORTANTE:
al mail proporcionado I Useiaylogtmesia su solicitud sera procesada
(NO mails de terceros) <€------ ’ dentro de las préximos
. e e . . € Anterior B Enviar Email . S .

alli recibira mensajes 15 dias habiles.
futuros. Se habilitara el usuario

y recibira un mail con los
datos de acceso.



Ingreso al Portal

Ofmmmmn

€ > C M M\ Noesseguro  https:/gestionprestadores.ospat.com.ar/

. OSPAT

OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF

y

Iniciar sesion

- 2 XX-X000000K-X Le llegaran los
o ® datos de acceso
P sessscsce via e-mail
Bienvenidos al sistema de carga Y

Contraseiia
Inicie sgsion para comenzar a utilizar el sistema

Botdn

Iniciar Sesidn

Soy Proveedor, quiero crear mi usuario

# Iniciar sesion




Ingreso al Portal - nueva Contrasena

Definir nueva

contrasena: Completar formulario

Ingreso por ee o

primera vez, > Usuario asignado:

>Icon.0 LLave CUIT CON GUIONES

“O pC|?nes 3 XX-XXXXXXXX-X

Seguridad” | o > Generar nueva contraseiia
- — RN Confirmar nueva contraseiia

o > Verificar Email.

Armacidn de Contrasena

Email
o @ ) )
ejemplo@gmail.com
v Aceptar o ® 9
€ Volver

> Boton “Aceptar”

a Presionar
“Mis Datos”

Los datos fueron modificados de forma comecta. Deberad volver a Ingresar al 1810

Mensaje de Verificacion,
contrasena modificada con éxito.
Sera redirigido al inicio.



Ingreso al Portal

OSPAT

e
DERA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF
Iniciar sesion
— - 00-0000000-X .
ingresar con
@ ~
£ corsonses nueva contraseia
generada
Bienvenidos al sistema de carga ST

Inicie sgsion para comenzar a utilizar el sistema

Botdn

Iniciar Sesidn

Soy Proveedor, quiero crear mi usuario

# Iniciar sesion




Portal de Precargda de facturas - Padina inical

Pagina inicial:

en los iconos
“Menu” y
“Home"”
ingresa a la
pagina inicial,
donde estan
todas las
opciones
detalladas a
continuacion:

Precarga

i v

Precarga facturas Consultar Consultar
por prestaciones el estado *Estado de
realizadas y su de los Cuenta
documentacion comprobantes Corriente,
respaldatoria. precargados. *Gestionar
Reclamos,
*Descargar

Reclamos

obantes Consulta de Cuenta Corrientes
Comprobantes (Resumen de

Cuenta y Reclamos)

&
-
0

P 2 )

Consulta reclamos Seguridad Informacién
[ o ([
0 [ ] 0
Consultar Sus datos Comunicaciones
reclamosy registradosy periddicas sobre
el estado de opciéon de su Cuenta
los mismos. cambio de Corriente,
contrasena notificaciones,
(descripto novedades, etc.

anteriormente).

Comprobantes.



Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

Carga de Comprobantes

Comprobantes para la Precarga:
e Factura digital por la prestacion
realizada.
e Documentacion Respaldatoria
digital: toda documentacién que
avale la prestacion realizada.

(1 factura digital por Mes Prestacional
por Afiliado + la Documentacion

Respaldatoria digital).

Mes Prestacional = Mes de la Prestacidon

Factura digital

ORIGINAL

St aeame | C | FACTURA

coD.on

Punto de Venta: 00002 Comp. MNro: 00004272

Documentacion Respaldatoria digital

- i & W e w0 S—
Correo Electrénico: TEL:

Apellido y Nombre del Beneficiario:
DNI:

Prestacion: PSICOLOGIA

Periodo (mesy afio): FEBRERO 2024

Razdn Social: Fecha de Emisidn: 1110372024
Domicilio Comersial: CUm:
Ingresos Brutos:
Condicién frente al WA: Responsable Monotributo Fecha de Inicio de Actividades:
Periodo Facturado Desde:  01/02/2024 Hasta: 2002/2024 Fecha de Vio. para el pago: 31/03/2024
Ty rvrr T T T T
CUIT: 30870113433 Apadiido y Nombre | Razén Soclal OBRA SOCIAL DEL PERSOMAL DE LA ACTRVIDAD DEL
TURF
Condicion frents al Iva: VA Flesponsatie Nscrpio Domicilio: Manso Juana 1750 Pisoc Dptoc2f3 - Capta Federal, Cludad
g Busnos Alres
Congicion de venta (=
|caqu |Pm1lm [ Canfidzd il.l.-ﬁi Presdo Unit. |-m! mp Bard l Bubbotal
BEMNcang. Gomes Maleo Joagun 600 o 20108 000 0.00 4520654
AREDO0 N® 2X2RBLIE 1 G008 et
M* 88 DNCS2 708 ATE
Penodo: feorerm o 2024
Presiacitn o2 Jpoyo: peicologl
& isicnes.
ETpane Untano o B esicn $2.201.0%
(0 Dase 3 resolucion conunta
LI-5)
Subtotal: § 4920654
Impaorte Otros Tributos: § 0.00
Impaorte Total: § 43206,54
Pig. 11 CAE N*:

Fecha de Vto. de CAE: 210372024

S i o el a4 e e

Fecha Horario Firma Profesional Hionz e

(dd/mm/aa) Reig:!rsable
2/2/2024 09:00HS A 09:45HS i

9/2/2024 09:00HS5 A 09:45HS ‘ | Y
16/2/2024 09:00HS A 09:45HS - ]

23/2/2024 09:00HS A 09:45HS -

Profesional Pte. o Responsable
- )

Sello/Aclaracion/Matricula Aclaracion/DNI/Vinculo




Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

| IMPORTANTE:
Para organizar la Precarga - | *Archivos Admitidos .pdf
sugerimos colocar en el (no fotos .jpg - ni otros)
Ploicaneishaie escritorio de su PC una °e 9 Ospat *Las Facturas a Precargar son las que se
carpeta con los archivos Facturacion emiten y descargan desde la Web de AFIP.
(Carpeta *El peso Maximo de la Documentacion
Guardado de archivos: tener en cuenta estos L EjEMPIO) B8 Respaldatoria es de 2MB.
9 parametros para colocarles el nombre a los archivos,

esta accion luego facilitara la Precarga.

I B ARCHIVO FACTURA: COMO NOMBRAR
Ot Fechpcion (wpets aemrpio) ,+»*====2DRAZON SOCIAL + TIPO COMPROBANTE + PUNTO DE VENTA + NRO DE FACTURA

Ej: PEREZ JOSE FA 1-1234.pdf

Fa

S Tamaiio
£) PEREZ JOSE FA 1-1234 DOCUMENTACION.pdf 55 KB
%) PEREZ JOSE FA 1-1234.pdf evecssremsssnmsseennsernasens® 55 KB IMPORTANTE:
*NO colocar puntos en el nombre del archivo
. (Ejemplo: X.S.R.L.traslados).
: ARCHIVO DOCUMENTACION: COMO NOMBRAR *Si los archivos adjuntos no se logran visualizar, sera
“w...p ASOCIAR AL NOMBRE DE LA FACTURA CON LA PALABRA e o e mpuay e I

DOCUMENTACION AL FINAL
Ej: PEREZ JOSE FA 1-1234 DOCUMENTACION.pdf



Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

OSPAT - DATOS A CONSIGNAR:
e CUIT: 30-67911343-3

e Razon Social: Obra Social del Personal de la
Actividad del Turf (OSPAT)

e Condicion Fiscal: IVA Responsable Inscripto

e Direcciéon: Juana Manso 1750, Sector B, Piso 3,

-

Unidad 2|3 - CP 1107 - Buenos Aires - Argentina

datos de OSPAT

ORIGINAL
T Y T T
COD. 011

Punto de Venta: 00002 Comp. Nro: 00001272
Razén Social: Fecha de Emisidn:  11/03/2024
Domicilio Comercial: cum:

Ingresos Brutos:
Condicién frente al IVA: Fecha de Inicio de Actividades:

Perioda Facturado Desde: 01022024 Hasta: 2002:2034

Fecha de Vio. nara el pago: 311032024

CUNT: 30679113433

Condickon frente i IvVa, VA Responsatee mscrplo

Candicion o8 vents: Centads

Apaiikio y Nombva | Razon Sodal OSRA SOCIAL DEL
T

TURF
Domiciio: Manse Juana 1750 Piso ) Dpto:

PERSOMAL DE LA ACTIVIDAD DEL

273 - Caphal Federal, Cludad
08 Busnos Anes

|w Imlm l Cantigiad ]u.mf Presic Unit. |IM[ mp Banit I wbtotal
BAOMICING. o 800 eem mowos 000 000 520854
ey - et
N" g2 DN
Periodo. feprero 0 2024
Bragtacien o8 apoyo: peooinga
seslones.
o O sasion $2.201.05
(86 DS ) E6580N Conrl)
Subtotal: § 4520654
Importe Otros Tributos: § 0,00

Importe Total: § 49206,54

Pig. 11

/O

A Comprobante Autorizado

CAE N*:
Fecha de Vio. de CAE: 210372024

o i comrmcicn




Portal de Precargda de facturas - Comenzar

Comprobantes ~
Estado Fecha Alta Desde Fecha Alta Hasta Pio Vienta Nro. Comprobante
Carga de Comprobantes Gt

em -

= .;.
Ca rga de ComprOba ntes: Est. Arc, OP | F.Ala Y F Comp. Y Comprobante YT importe Y  Concept
Pantalla de acceso |

BOTON NUEVO: ",
Iniciar la Precarga de un ¢ i
Nuevo Comprobante « 1z ot »
CEEE By
e 9' + Nuevo ‘ti'-':-:a
) JEEY




Portal de Precargda de facturas - Integracion

Comprobantes Aclaracion:
,s==s)p Sinoencuentra en el listado el Concepto a Precargar, por favor, enviar

Factura y Documentacion por e-mail a la Delegacidn correspondiente.

B General E Documantos

nEEg,

Concepto * n
Carga de Comprobantes = . x

| acibn
Integracis
- : { ’

Infegracion Vencida Fecha: ddimmiaaaa
Préacticas

L)
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
.

Concepto = 9

Seleccionar Heaeand Concepto Integraciéon IMPORTANTE INTEGRACION:
in | Facturas emitidas por *El plazo de Precarga de facturas
segun 5." Meses Prestacionales Vigentes es hasta el dia 14 de cada mes.
prestacion & dentro del Mecanismo de Integracion, *Luego se contabiliza (=inicio de circuito) ’
facturada para presentar ante la SSS. > se audita
(FRESTADOR (hasta 4 meses anteriores, > se presenta ante la SSS cumpliendo con
INTEGRACION) excluye mes en curso). la fecha de vencimiento de cada mes.
*Dicho circuito tiene aprox. 60 dias hasta el pago. \
Tener en cuenta:
NO es posible presentar en SSS * Lo Precargado desde el dia 15 de cada mes,
Mes Prestacional en curso. quedara en “Estado Pendiente” hasta ser admitido

para la presentacién ante la SSS del mes siguiente).



Portal de Precarga de facturas - Intedgracion Vencida

Comprobantes
@ General = Documentos
Carga de Comprobantes Concepto *

fﬂt gia{:mn

RALE LL .l inregracmn Vencida (Febrero 2024 y pericdos anteriores) )
_________________________

: Practicas
Concepto --9 ; :

Seleccionar ..
segiin la naned)
prestacion

facturada

(PRESTADOR

INTEGRACION)

Tener en cuenta:
Colocar un Concepto Erréneo sera Motivo

de Rechazo, ya que no podra ser Admitido.

IMPORTANTE INTEGRACION VENCIDA:

*El plazo de Precarga de facturas
es hasta el dia 14 de cada mes.
*Luego se contabiliza (=inicio de circuito)
> se audita
> NO presenta ante la SSS
*Dicho circuito tiene aprox. 30 dias hasta
abonarse el comprobante.
*Lo Precargado desde el dia 15 de cada mes,
quedara en “Estado Pendiente” hasta ser admitido,
ya que se priorizan los vencimientos de la SSS.



Portal de Precargda de facturas - Practicas (NO SSS)

Comprobantes

B General E Documantos

Concepto *
Carga de Comprobantes = x

Integracion

Infegracion Vencida Fecha: ddimmiaaaa

-y

Concepto °= 9 .

) Teanuns » PRACTICAS (NO SSS):
Seleccionar o
Facturas emitidas por un

IMPORTANTE PRACTICAS (NO SSS):

segun la Prestador de Integracion *El plazo de Precarga de facturas
prestacion por un Concepto fuera del es hasta el dia 14 de cada mes. ’
facturada ‘ Mecanismo de Integracion, *Luego se contabiliza (=inicio de circuito)

es decir, > se audita

NO se presenta ante la SSS. > NO presenta ante la SSS

*Dicho circuito tiene aprox. 30 dias hasta \
abonarse el comprobante.

*Lo Precargado desde el dia 15 de cada mes,

quedara en “Estado Pendiente” hasta ser admitido,

ya que se priorizan los vencimientos de la SSS.

Tener en cuenta:
Colocar un Concepto Erréneo sera Motivo
de Rechazo, ya que no podra ser Admitido.




Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

Una vez ingresado el
Concepto,

se habilitan los
campos a completar.

-

Comprobantes ~+=======> Solapa General: carga de datos de la factura
|:E-G;-:3:'\§memnm ------------- » Solapa Documentos: adjuntar archivos de factura y documentacién.
I,c:"“"'" ------------------------ ~\\‘ ,’ S -C- ----------------- ~\\‘
: Integracian l : 0 - CFOGG00 l
I Tipo de Comprobants 1 .
I = . ! A medida que se T !
| e e e 4., carganloscampos, . |
=1 &= 1 .
J— Lo el visor resalta los :
! = | datos ingresados. :
i Nro. CANCAE Vio. CAVCAE | I 1
<] I A
) , i .
1 Imporie Total * Periodo * 1 1 1
1 (O I
1 [ 1
1 Tipo Doc Afitiado * tiro Doc Afiliada * : 1 :
: oMl - I : l
1 afiiado ssteccionado I 1 |
1 1 1
1 | I =
: Nro. de Autorizacion jopoional) : :
1 I _ :
1 Observaciones 1 E‘L mern CAVCAE 000 f
: : : &WDD:? i e :
I (' I
1 11 1
I (I I
1 HL /
\ AN ’




Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

A continuacion se carga cada campo:
-Sector Cabecera de factura

(Cabecera de factura)

Tipo de Comprobante disponible
segun Condicion Fiscal del Prestador.

Concepto * (Campos de precarga) Si no encuentra en el

SRS RO listado SU Tipo de

Integracion v
FacC v Comprobante a Precargar,
Tipo de Enmpruban:e_~ N JRERERE » [FacC j por favor, enviar Factura
Fac i l\:_).....9?9.'!‘.‘..9.5:9.‘?39...? .............. o FCE C y Documentacion por
Pto Venta * Nro. Comprobante * Rec C e-mail a la I?elegacmn
- - — correspondiente.
00002 00001272 ‘ EEREEEN,
i s ‘
Fecha Comprobante . - IMPORTANTE:
i | 1/03/2024 ﬂ" UEEEREEEEREEREEEREW, . . Por ser OSPAT Responsable
- - - L a? Inscripto, No se aceptan
- . n Comprobantes Tipo “B”
n n u
| [ | |
IMPORTANTE: w w n
) - m ] m  ORIGINAL (Cabecera de factura)
*Sera Aceptada la Precarga, cuando coincida lo Precargado - - =
. P ’
con los datos de la factura que el Prestador adjunta. S — — i .00 011 FACTURA
] 4QqEEEEEEER [ ] Punto de Venta: 00002 Comp. Nro: 00001272

La No coincidencia entre datos del sector "Cabecera de
factura”, es motivo de Rechazo: sera visible en:
>Consulta de Comprobantes > Estado > Rechazado

RazénSocia: ®*EEEEEEEEEEEEEEEElE Fecha de Emision: 11/03/2024

cuim:
Ingresos Brutos:
Fecha de Inicio de Actividades:

Domicilio Comercial:

Condicion frente al IVA: Responsable Monotributo




Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

A continuacion se carga cada campo:
-Sector Pie de factura

(Pie de factura)

Bk fnie [

4 EEE N EE R EE R EEEEEEEEEEEEEENE),

(Campos de precarga) :
Nro, CANCAE -

AUV

Comprobanre Aurorizado

Vo, CANVCAE

: 02024 B

L=
||
|
'. [ | .‘
[ |
[ |
[ |
[ |
[ |
[ |
v
Pag. 11

9 (Pie de factura)

-

Fecha de Vio. de CAE: 21/032024



Portal de Precarga de facturas - Comprobantes

A continuacion se carga cada campo:
-Sector Importe de factura

(Importe de factura) (Campo de precarga)

Impaorte Total * IMPORTANTE:
{3 208 &2 INTEGRACION
NO factura con IVA

|

|

: (Importe de factura)

.

: Subtotal: $ 42206,54

m Imperte Otros Tributos: $ 0.00

®eEEEEEESE .) Importe Total: $ 49208,54
IMPORTANTE: IMPORTANTE:
*Si un comprobante por concepto Integracion tiene Por Facturas de Privados, Farmacias, o Insumos,
IVA, sera motivo de Rechazo; sera visible en: gue sean con IVA, debe colocar el IMPORTE TOTAL

>Consulta de Comprobantes > Estado > Rechazado (impuestos incluidos).



Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

A continuacién se carga cada campo: (Campos de precarga) Periodos dEMEEERE=INON
Periodo * i
-Sector Cuerpo de factura o “Zvl | Meses Prestacionales
202405 N 202406 vigentes a presentar
Tipo Doc Afiliado * Nro Doc Afiliade * 205 ante SSS:
(cuerpo de factura) = . AN (4 meses anteriores,
202403
——— Afiliado seleccionado eXC|Uye mes en curso).
e Colocar DNI sin puntos
i Nro. de Autorizacion fopeional) -~ (ingresando DNI lista Si al colocar el DNI del Afiliado, el
el nombr_e del Afiliado mensaje es “No Encontrado”: por favor,
Observaciones automaticamente). enviar Factura y Documentacién por
JUNIO 2024 e-mail a la Delegacion correspondiente.

) campo Observaciones: colocar MES PRESTACIONAL
B NO detalle de factura - NO reclamos

(cuerpo de factura)

|-:dmno |Pmm:tan’5ewlm | Cantidad fu, maa| Precio Unit. ]nm| 1. Bonit; | Subtotol |
IMPORTANTE: i:ﬂ:g;'::‘m 600 ovms 820108 0,00 0,00 40206 54
*Mes Prestacional debe ser igual al Periodo Facturado, S e T Detallar *DNI del Afiliado
*Datos de Afiliado faltantes o incorrectos, cosnes o datos “Apellido y Nombre del Afiliado
son Motivos de Rechazo; sera visible en: T *.\,'.'Zgyf\ﬁfjealfﬂggtacién (MM/AAAA)

>Consulta de Comprobantes >Estado >Rechazado



Portal de Precarga de facturas - Adjuntos

A continuacion adjuntar comprobantes

Comprobantes  _.---->Solapa Documentos: carga de archivos de factura y doc

scicucad by i U seleccionar + para adjuntar
Documentacidn Extensidn i Obdig.
s o - o Los adjuntos son Obligatorios

para completar la carga

Planilla Asistencia

se abre ventana,

buscar Carpeta creada en Escritorio - » Esteequipo » Escritorio » Ospat Facturacion (Carpeta ejemplo) w | Buscar en Ospat Facturacion (. 2
con los archivos descargados >> | Oweniar~  Hitw capete ) =- 06
B Este equipo ’0’.. o Naombre Ta I — ‘ 2|
& Descargas o~ B BFREZIOSE EA LJ234 DACIMENTACION.pof w——— | pams ‘
B Giocimastes "\I | [E) PEREZ I0SE FA 112345 p0f ) — S
B Esrrtnclo '7,... e | ¥
(MPORTARNTE: e seleccionar .. -
*Archivos Admitidos con extension .pdf (no fotos .jpg) 3 Objtos 0 factura e
*las Facturas a Pre-cargar son las que se emiten desde la web de AFIP. '::":u o =
*el Peso Maximo de la documentacion respaldatoria es de 2MB. . Lk _
*no colocar puntos en el nombre del archivo (Ejemplo X.S.R.L.traslados). e — Mgy S
" e ’ W Ly e

boton “Abrir”




Portal de Precarga de facturas - Adjuntos

Vista de los comprobante adjuntos

Comprobantes Obcié ..
. cion para eliminar
Comprobantes adjuntos T P para €
— e — : : adjuntos erroneos
eneral = Documenios .
Documentacion Extension Archivo Oblig
F sy mme= e NN
Factura pdf | | PEREZ JOSE FA 1-12345 paf W : ¥ I: Q| 7
| i I || 1
Planilla Asistencia { PEREZ JOSE FA 1-1234 DOCUMENTACION. pdf :‘. {i :{ Q :
A e % .t \_A,’
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Portal de Precarga de facturas - Confirmacion
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Portal de Precarga de facturas - Descripcion y Modificar

a Aplicar filtros

~=~* Registros encontrados - doble click en cada fila para ver los datos Precargados
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Portal de Precargda de facturas - Modificar
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Portal de Precarga de facturas - Rechazo
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Portal de Precarga - Aclaraciones

4

*Cuando un rechazo es por motivo de Error en la Precarga,
al visibilizar el estado “Rechazado” recibira una notificacion.
Si es lo indicado, puede proceder a cargar nuevamente la
factura y la documentaciéon en modo correcto.

*Por cualquier inconveniente con el ingreso de facturasy
para brindarle soporte sobre el Presente Portal de Gestion,
por favor, referenciar el caso enviando Facturay
Documentacion por e-mail a la Delegacion correspondiente.



Portal de Gestion: Consulta de comprobantes

Coémo realizar Consulta de Comprobantes Precargados.

Luego de ingresar

al Portal de

Gestion, en la

Pantalla Inicial, bbbt .

seleccionar la P m

opcién “Consulta N | I ll 5 I i I

de Comproba ntes” .ntesi Consulta de E Cuenta Corrientes Consulta reclamos Seguridad Informacién
e e e’

A continuacion, se abre el médulo donde se realiza la Consulta.



Portal de Gestion: Consulta de comprobantes

s

Consulta de

Comprobantes

Filtro Estado:

lista los comprobantes
segun su estado en el
Portal:

Estado

Aprobada

En proceso de Aprobacldn
Pagada

Pendiente

Rechazada Total

Rechazo Parcial

Aplicar los filtros disponibles segun
el caso que se necesita consultar

Filtro por Fechas:

Conzatia e Jompropantes : lista comprobantes en el rango de fechas indicado
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Boton Borrar:
limpia los datos en

Punto de Venta
y/o Numero de

todos los filtros. Comprobante: Concepto
Botén Buscar: aplica los lista nimeros de | '
filtros indicados en cada comprobantes -
campo (puede ser lo buscados pr—
indicado en un solo campo) Inregracion Vencida (Febrero 2024 y periodos

{ anteriores) 1

Practicas



Portal de Gestion: Consulta de comprobantes

Una vez presionado el BOTON BUSCAR arroja los

l resultados segun lo ingresado en los filtros

Fecha Al F I Nro.
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filtros aplicados
e Cuando el Estado del comprobante

* Elresultado de & sea APROBADA, el prestador podra

la consulta da visualizarlo en su Cuenta Corriente.
es lo que esta

Precargadoy
sus estados.

2 Registros

Genera un archivo .xlIs con
i los resultados de la busqueda



Portal de Gestion- Cuenta Corriente

Coémo realizar Consulta de Comprobantes Precargados.

Luego de ingresar
al Portal de
Gestion, en la
Pantalla Inicial,
seleccionar la
opcion

“Cuenta Corriente”

R IrT ey )

Cuenta Corriente : Consulta reclamos Seguridad

Informacion

Consulta de
Comprobantes -

A continuacion, se abre el médulo donde se Consulta la Cuenta Corriente.



Portal de Gestion- Cuenta Corriente

o

Cuenta Corrientes
(Resumen de
Cuenta y Reclamos)

Se visualizan
aqui las
facturas en
Estado
“Aprobadas”
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Medicas

< Botén BUSCAR

Y Descarga
0,00
391.889.00
-391 889,00 £ 3
198.390,00
e
....... 155 30008 D> [ & }
N
353.320.00 :

” v
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Portal de Gestion: Consultas y Cuenta Corriente

R4 Cada Delegacion al igual que cada Prestador, puede realizar
la Consulta de Comprobantes para verificar lo Precargado.

W Observar los resultados, ayuda a responder consultas y
evitar reclamos por falta de carga de comprobantes.

« Por cualquier inconveniente con la consulta de
comprobantes y para brindar soporte sobre el Presente
Portal de Gestion, por favor, referenciar el caso enviando a
Delegacion numero de CUIT del prestador y nimero de
Factura para poder revisar el caso.

7 Recordar que cada Prestador debe registrar su reclamo
en el Modulo Reclamos, destinado a tal fin.



Muchas Gracias
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