OSPAT

OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF

INSTRUCTIVO DE PRECARGA DE FACTURAS



Objetivo
&

Capacitar para el ingreso de Facturasy
Documentacion Respaldatoria en nuestro
Portal de Precarga Web.

Y ) L :
e Dirigido a Delegacionesy

Prestadores de Servicios Médicos.



Ingreso a nuestra Web: www .ospat.com.ar

€ =2 C M % ospatcomar

os P n l INICID  SERVICIOS
MR TR O PERGSUG O Ld S FIVSAD CL 1o

|.:"_'-‘-|-'.'-".'[ con vos 240

0800-999-1656 Acceder a:
>Soluciones OnLine
>Gestion de Pestadores

>Portal de Gestion de
Prestadores

SOLUCIONES ONLINE JOFICINAS OSPAT  AFILIACION  INSTITUCIONAL

ATENCION A AFILIADO

GESTION PRESTADORES

TRAMITES ON-LINE

HOSPITALES

: pR(n—wrwrl-n.—

/QUERES AFILIARTE?

Charla con una asesora

hitps:y v ospat.comaar/soluciones -online/prestadores-2/



Ingreso a nuestra Web: www.ospat.com.ar

Ingreso
al Portal

- : 2 o s —_— —— - OSPAT con vos 24hs,
INICIO SERVICIOS SOLUCIONES ONLINE OFICINAS OSPAT  AFILIACION  INSTITUCIOMAL 0300 999 1655

s SOCAL 06 FERDOMAL 08 L& ACTIVENES DL Vil

PORTAL DE GESTION PRESTADORES

DSPAT > Soluciones Online > Portal de Gestion Prestadores

. —| Manual de Uso -
PORTAL DE GESTION ~J Precarga de Prestadores

DE PRESTADORES Descargar PDF U R G E N C I AS
—| Manual de Uso -
IR AL PORTAL S— - -
*® _ - j Reclamos de Prestadores {. gg?igmggg 1656
P Descargar PDF

Portal de Gestion de Prestadores

Para agilizar el procesamiento de carga de facturacion, consultas y reclamos de pago a prestadores
OSPAT desarrollo un portal de autogestion online. Por informacion sobre como utilizarlo y generar
nuevos usuarios descarga ambos manuales en los links compartidos. OFICINAS EN TODO EL PAIS

. OSPAT te brinda cobertura a
El Portal de Gestion de Prestadores consta de dos pilares fundamentales:

nivel nacional. Visitanos en

« PRECARGA (link del Manual de precarga prestadores) toda la Argentina

« RECLAMOS (link del Manual de reclamos prestadores) ’—
\er todas

Cambio de domicilio de OSPAT Central: se informa el cambio de domicilio a partir del 23/2/23. En
adelante debe consignarse como domicilio en la facturacion a esta entidad: Juana Manso 1750, Sector
B, Piso 3 unidad 2/3 - Ciudad Auténoma de Buenos Aires (1107)




Ingreso al Portal: https://destionprestadores.ospat.com.ar

= - G ﬂ .ﬂ”ﬂﬁ'iﬁgm https://gestionprestadores.ospat.com.ar/ ‘* [:l ﬁ E
e
p=d
Bienvenidos al sistema de carga
Inicie sgsion para comenzar a utilizar el sistema
Boton d I
Iniciar Sesion




Ingreso al Portal - Prestador Activo

OSPAT

OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF

El Prestador Activo

cuenta con acceso a la anterior Iniciar sesion
Plataforma de Reclamos.
Puede Ingresar con los mismos & Usuaric
datos de siempre.
P Contrasefia
— _ Hecuperal
_| Recordar usuario Coriissifiy

a0y Proveedor, quiero crear mi usuario




Ingreso al Portal - Prestador Nuevo

PRESTADORES o s P n T

Presionar

”Soy Proveedor,

quiero crear mi usuario
sera dirigido al formulario
de solicitud de Registro.

(Prestadores=Proveedores)

Iniciar sesion

|
J

’--------_l
.

n

5
L SUEAT T

/ Hecuperar \

|\ Contrasena
N

41 Iniciar sesion

Para Recuperar contraseia,
colocar en el formulario
el mail registrado en el Portal.

e i

-

OSPAT Renovacion de Contrasena

5@ enwiard un correo 3 esta direcoidn, con las instruccones
para recuperar la confrasefia.

€ Anterios B Erviar Ermaail



Ingreso al Portal - Prestador Nuevo

PRESTADOR Seleccionar desde

el menu desplegable

NUEVO: osPAT | Registro de Prestador , M -ee
0 cual es Su Condicion Fiscal.
Completar el Registro TTET) » cosionrea .
de Prestador conlos  ——_—_ > p—
..
datos solicitados: B el Sach Consumidor Fina 2
Exento
B2 Numero Cuit Inscripto 2.5% I
P S Inscripto 27%
....l‘ B fma ‘, Monotributo
Vo —— -/ NO RESPONSABLE
& Nifaisdacanads s TelatEn: RESPONSABLE INSC. FC M I
'l""N\ Responsable Inscripto
& Corvlicon Fiscal ! . \ RESPONSABLE NO INSCRIPTO .
\-_’/
- IMPORTANTE: Solo se procesa un Formulario por CUIT. Dentro de los
Debe tener acceso proximos 7 dias hébiles recibird una notificacién en el E-mail indicado el IMPORTANTE:
al mail proporcionado i MsvanoyContasehia su solicitud sera procesada
erste | e
alli recibira mensajes 7 dias habiles.

futuros. Se habilitara el usuario
y recibira un mail con los
datos de acceso.



Ingreso al Portal

= -* (& ﬂ A No es seguro https://gestionprestadores.ospat.com.ar/

OSPAT

e
OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF
Iniciar sesion
S X XO000KK-X Le llegaran los
o0 datos de acceso
i aeuiesess via e-mail

Bienvenidos al sistema de carga

] Recordar usuario E 3
Contrasena

Inicie sgsion para comenzar a utilizar el sistema

Soy Proveedor, quiero crear mi usuario
Iniciar Sesion - .
Botén # Iniciar sesion

Iniciar Sesidn




Ingreso al Portal - nueva Contrasena

Definir nueva

contrasena:
INgreso por ee .
g P Completar formulario
rimera vez, . )
EI n R— > Usuario asignado: CUIT
cono LLave .
“Opci > generar nueva contrasena
CIOHES = PRESTADOR ° ~
S P : dad” > confirmar nueva contrasena
egurida

> Verificar que el Email
cmlaﬁa e, sea correcto.
@ > Boton “Aceptar”
Am‘iacién de Contrasena

Ermnail Confirmacion...

ejemplo@gmail.com

v Aceptar
€ Volver

a Presionar
“Mis Datos”

Los datos fueron modificados de forma correcta. Debera volver a ingrasar al sitio

Mensaje de Verificacion,

° contrasena modificada con éxito.
Sera redirigido al inicio.




Ingreso al Portal

<« > G ﬂ Py Mo es sequro https://gestionprestadores.ospat.com.ar/

OSPAT

=
OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL TURF
Iniciar sesion
o O nueva
P eoscesese contrasefa

Recuperar
Contrasena

Bienvenidos al sistema de carga

Inicie sgsion para comenzar a utilizar el sistema

Soy Proveedor. quiero crear mi usuario
Boton

Iniciar Sesidn

[] Recordar usuario




Portal de Precargda de facturas - Pagina inical

Pagina inicial:

en los iconos
“Menu” y
“Home"
ingresa a la
pagina inicial,
donde estan
todas las
opciones
detalladas a
continuacion:

Precarga Reclamos
L ] 101 101 l ’ l
Consulta de Cuenta Corrientes Consulta reclamos Seguridad Informacién
Comprobantes (Resumen de
Cuenta y Reclamos)
® o ® o ®
o 0 0 g 0

Precarga facturas Consultar Consultar Consultar Sus datos Comunicaciones
por prestaciones el estado *Estado de reclamosy registradosy peridodicas sobre
realizadas y su de los Cuenta el estado de opcion de su Cuenta
documentacion comprobantes Corriente, los mismos. cambio de Corriente,
respaldatoria. precargados. *Gestionar contrasena notificaciones,
Reclamos, (descripto novedades, etc.
*Descargar anteriormente).

Comprobantes.



Portal de Precarga de facturas - Comprobantes

Carga de Comprobantes

Comprobantes para la Precarga:
e Factura digital por la prestacion
realizada.
e Documentacion Respaldatoria
digital: toda documentacion que
avale la prestacion realizada.

(1 factura digital por Mes Prestacional
por Afiliado + la Documentacion
Respaldatoria digital).

Mes Prestacional = Mes de |la Prestacion

Factura digital

Domicilio Comercial:

Condicion frente al VA: Responsable Monotributo

ORIGINAL
S s e | C | FACTURA
Punto de Venta: 00002 Comp. Nro: 00001272
Razén Social: Fecha de Emision: 11/03/2024

cum:
Ingresos Brutos:
Fecha de Inicio de Actividades:

Periodo Facturado Desde: 01/02/2024

Hasta: 20/02/2024 Fecha de Vio. para el pago: 31/03/2024

CUIT: 308791123433

Condicion frente &l IVA;

WA Responsatie Inscriplo

Condicién de venta:  Contado

Apeliido y Nombre / Razon Soclal: OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL
TURF

Domiciiio; Manso Juana 1750 P03 Dplo-2/3 - Capital Federal, Cludad
e Buenos Alres

Documentacion Respaldatoria digital

el ol B B g om0

——

| comgo | proguctos semvicio

Cantidad |I.I-H’n| Precio Unit. |§sml mp. Boret. Subtotal

Beneficlano. Gomez

Mateo Joaguin

ANEAG0 N 23268426139.0302
N® ge DNC52 708 878

Pefodo: febren de 2024
Prestacion oe apoyo: psicologla

6 s26l0Nes

Imporis unltano de 3 sesion $8.201.0%

(en base a resolucion conjunta

01/2022)

500 obma 820109 000 0.00 43205,54
uneaces

Correo Electrénico: TEL.:
Apellido y Nombre del Beneficiario:
DNI:
Prestacién: PSICOLOGIA
Periodo (mes y afio): FEBRERO 2024
Fecha . . . Firma Pte. O
Horario Firma Profesional
(dd/mm/aa) Responsable
=N
2/2/2024 09:00HS A 09:45HS "
9/2/2024 09:00HS A 09:45HS . »
16/2/2024 09:00HS A 09:45HS = 3
23/2/2024 09:00HS A 09:45HS -

Subtotal: § 49206.54
Importe Otros Tributos: § 0,00
Importe Total: $ 49206,54

Profesional

Pte. o Responsable

pia_ 1M CAE N*:
Fecha de Vio. de CAE: 21/03/2024

P 08 RO e § i o4 Sl 6 i e

.

Sello/Aclaracién/Matricula

Aclaracion/DNI/Vinculo




Portal de Precarga de facturas - Comprobantes

IMPORTANTE:
*Archivos Admitidos .pdf
(no fotos .jpg - ni otros)

Para organizar la Precarga
sugerimos colocar en el

Carga de Comprobantes escritorio de su PC una e 9 Ospat *Las Facturas a Precargar son las que se
carpeta con |os archivos Facturacion emiten y descargan desde la Web de AFIP.
(Carpets *El peso Maximo de la Documentacion
Guardado de archivos: tener en cuenta estos L EJEMPIO) Respaldatoria es de 2MB.
a parametros para colocarles el nombre a los archivos,

esta accion luego facilitara la Precarga.

ARCHIVO FACTURA: COMO NOMBRAR
,s==222sDRAZON SOCIAL + TIPO COMPROBANTE + PUNTO DE VENTA + NRO DE FACTURA
Ej: PEREZ JOSE FA 1-1234.pdf

» Ospat Facturacion (Carpeta ejemplo)

e
Nombre Tamano

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.‘

= PEREZ JOSE FA 1-1234 DOCUMENTACION.pdf 55 KB
":' pEREZJGSE Fﬁi‘l"l.z}'i.pdf aassssssnsssnnssnnsnnnmnnnnt® ':‘EI HB IMPORTANTE:

*NO colocar puntos en el nombre del archivo
) (Ejemplo: X.S.R.L.traslados).
ARCHIVO DOCUMENTACION: COMO NOMBRAR *Sj los archivos adjuntos no se logran visualizar, sera

ASOCIAR AL NOMBRE DE LA FACTURA CON LA PALABRA Motivo de Rechazo, ya que no podran ser Admitidos.
DOCUMENTACION AL FINAL

Ej: PEREZ JOSE FA 1-1234 DOCUMENTACION.pdf

.llllllll..

‘IIIIIIIIIIIIIIIII.

‘.--)



Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

OSPAT - DATOS A CONSIGNAR:

e CUIT: 30-67911343-3
e Razén Social: Obra Social del Personal dela  ° " 9
Actividad del Turf (OSPAT)

e Condicion Fiscal: IVA Responsable Inscripto

e Direccion: Juana Manso 1750, Sector B, Piso 3,

Unidad 2|3 - CP 1107 - Buenos Aires - Argentina

datos de OSPAT

ORIGINAL
— — . | €| FACTURA
COD. 011
Punto de Venta: 00002 Comp. Nro: 00001272
Razén Social: Fecha de Emision: 11/03/2024

Domicilio Comercial: cum:
Ingresos Brutos:
Condicion frente al IWA: Responsable Monotributo Fecha de Inicio de Actividades:

Fericdo Facturado Decde:  01A02/2024 Hacta: 20022024 Facha de Vio. para ol pageo: 31/'03/2024
CUIT: 30870113433 Apalildo y Nombire | Razon Soclal OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD DEL
TURF
Condicion frente al IVA: IVA Responsabie Inscripho Domicilio .'-LLa'ls:: Juana 1750 Piso:d Dploc2 - Capital Federal, Ciudad
g2 Buenos Alre
jon 08 venty  Contado
Icaqp |Pmd.ﬂol$ln‘l:b I Cantidad |um| Previo Unit Inml mp. Bont. I Subtotal
Beneficiana” 6,00 oira 20109 0.00 0.00 4520554
Afliaoo N* unesdes
* g DNE
Perodo: febren de 202
:r:::aum de apoyo: psicologia
imparie untano de B seslon 55.201.08
fen base 3 resolucion conjunta
01/2024)

Subtotal: § 4920654
Importe Otros Tributos: § 0,00
Importe Total: $ 4920654

Pag. 111 CAE N™

&D? DD? Fecha de Vito. de CAE: 21/02/2024

r Comprobante Autorizado




Portal de Precargda de facturas - Comenzar

Comprobantes ~
Estado Fecha Alta Desde Fecha Alta Hasta Pio Venta Nro. Comprobante
i i : i | 0000ODOC
Carga de Comprobantes Concita

e -

= .;.

carga de COmprObantES: Est | Arc, | OP | F-Aka T F Comp T Comprobante T Imporie T Concept
Pantalla de acceso “

BOTON NUEVO: \
Iniciar la Precarga de un ’ ik
Nuevo Comprobante et >
'— -‘
? ) JE




Portal de Precargda de facturas - Integracion

Comprobantes Aclaracion:
.===d Sinoencuentra en el listado el Concepto a Precargar, por favor, enviar
L 4

Factura y Documentacion por e-mail a la Delegacion correspondiente.

B General  E Documenios

EEEEN,

Carga de Comprobantes

lpo dé comprobants
L

M- 000D - DDO00H
L. 8 B B N B 3

Inregracion Vencida
Practicas

‘IIIIIIII

Concepto e°= 9

Seleccionar *«s==x®» Concepto Integracién IMPORTANTE INTEGRACION:
il Facturas emitidas por *El plazo de Precarga de facturas
segun ‘_f‘, Meses Prestacionales Vigentes es hasta el dia 14 de cada mes.
prestacion o dentro del Mecanismo de Integracion, *Luego se contabiliza (=inicio de circuito) ’
facturada para presentar ante la SSS. > se audita
(hasta 4 meses anteriores, > se presenta ante la SSS cumpliendo con
excluye mes en curso). la fecha de vencimiento de cada mes.
*Dicho circuito tiene aprox. 60 dias hasta el pago. \
Tener en cuenta:
NO es posible presentar en SSS * Lo Precargado desde el dia 15 de cada mes,
Mes Prestacional en curso. quedara en “Estado Pendiente” hasta ser admitido

para la presentacion ante la SSS del mes siguiente).



Portal de Precarda de facturas - Integracion Vencida

Comprobantes

B General  E Documenios

’ Concepto * _
Carga de Comprobantes ° x Nipo de comprobans

.-( Inregracion Viencida \’ Fecha: did
E S

Concepto e= 9 ]

Seleccionar Teeneed IMPORTANTE INTEGRACION VENCIDA:
segln la *El plazo de Precarga de facturas
prestacion es hasta el dia 14 de cada mes.
facturada ‘ *Luego se contabiliza (=inicio de circuito) ’
> se audita
> NO presenta ante la SSS
*Dicho circuito tiene aprox. 30 dias hasta \

Tener en cuenta: abonarse el comprobante.

Colocar un Concepto Erréneo sera Motivo *Lo Precargado desde el dia 15 de cada mes,
de Rechazo, ya que no podra ser Admitido. quedara en “Estado Pendiente” hasta ser admitido,

ya que se priorizan los vencimientos de la SSS.




Portal de Precargda de facturas - Practicas (NO SSS)

Carga de Comprobantes

Concepto e°= 9

Seleccionar
segun la
prestacion
facturada

Comprobantes

B General  E Documenios

Concepto * x r ta compeohaed
f M- 000D - DDO00H
Infegracion

Inregracion Vencida

L8 § _§ F § 2

"esea:) PRACTICAS (NO SSS): IMPORTANTE PRACTICAS (NO SSS):
Facturas emitidas por un *El plazo de Precarga de facturas
Prestador de Integracion es hasta el dia 14 de cada mes.
por un Concepto fuera del . L S
‘ . ., *Luego se contabiliza (=inicio de circuito) ’
Mecanismo de Integracion, .
es decir, > se audita
NO se presenta ante la SSS. > NO presenta ante la SS5
*Dicho circuito tiene aprox. 30 dias hasta
abonarse el comprobante. \
Tener en cuenta: *Lo Precargado desde el dia 15 de cada mes,
Colocar un Concepto Erroneo sera Motivo quedara en “Estado Pendiente” hasta ser admitido,

de Rechazo, ya que no podra ser Admitido. ya que se priorizan los vencimientos de la SSS.



Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

Una vez ingresado el

Concepto Comprobantes RERELLELELE > Solapa General: carga de datos de la factura
ili o® { B ceneal JEDosmenios  ++++++ssss1-> SOlapa Documentos: adjuntar archivos de factura y documentacién.
se habilitan los Boen=al R J y.
e e e ~ e, e s s O s o o e ~
Campos a completar. ,/f:umm- \\ '/ C \‘
: Integracion " ! : H TOHE00 I
Tipo de Comprobants ° Y i
= : L A medida que se e !
| I “"
: Pio Vents * Nro. Comprobante * i I,____) cargan Ios campos' o i
I il i ] R 990000 | ttrecc !
| Fecha Comprobant E i -~ el visor resalta los i
l 5 | datos ingresados. |
| Nro. CAVCAE Vio. CAFCAE I " |
: = 1 1 1
1 Importe Total * Periodo * 11 |
1 I
: 1 1 |
1o ]
: Tipo Doc Afiliado * liro Doc Afiliado ® : : :
: ol - I I I
| 1 I
: Afiliade seleccionado : : ]
- R
: Nro. de Auterizacion [opeianal) | |
! | :
I Observaclones | | 4E i TR, |
: 1 1 |
[ 1 ]
J P ]
\ /A ]
\\s 1/ \\ /l




Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

A continuacion se carga cada campo:
-Sector Cabecera de factura

Tipo de Comprobante disponible
segun Condicion Fiscal del Prestador.

. Campos de precarga Si no encuentra en el
(Cabecera de factura) Hnonp. ( P P ga) Tiwo de Comprobants _ _
ifaraid listado SU Tipo de
LeQr a0 w
Fac C v Comprobante a Precargar,
Tipo de E'}mpmﬁﬂ'“:'i_s TR > [FacC ] por favor, enviar Factura
E:';w: . - | |\~'l-’)- ........................................ g FCE [: y Doc.umentac|on p.?r
%@ﬁ“ Pto Venta * Hro. Comprobante * Rec C e-mail ala I?elegacmn
B - p— correspondiente.
Q0002 000012732 ‘ EEEEE,
-- : A
Fecha Comprobante : = IMPORTANTE:
& SR AR TR : -
,,,,,,,,,,,,,,,,, . | 11/03/2024 *:Il" GEEREREEEEREEERRREES . - Por ser OSPAT Responsable
= [ [ | i
— - - . Inscripto, No se aFeptan
0 - u Comprobantes Tipo “B”
u |
[ | | |
IMPORTANTE: - :
° |
, . . O ORmAL (Cabecera de factura)
*Sera Aceptada la Precarga, cuando coincida lo Precargado O D -
q [ | |
con los datos de la factura que el Prestador adjunta. e T e i | FACTURA
] ° ° n . ’ ) . x @
La No coincidencia entre datos del sector "Cabecera de o oy ¢ R
. L. RazonSocial 4 EEEEEEEEEEEEEEHR Fecha de Emision: 11/03/2024
factura”, es motivo de Rechazo; sera visible en: - . :
Domicilio Comercial: :.':UIT. -
ngresos orutos:
>Consulta de Comprobantes > Estado > Rechazado RN Siiraie SN B ol E L SR




Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

A continuacion se carga cada campo:
-Sector Pie de factura

(Pie de factura)

4 i I E E B EEEEEEE N NN NN EEEEEEEENDN

ORIGINAL .
s . [.S,] ractura (Campos de precarga)
- Fento de Vesta: 00002 Comp. Nro: 0001272 .

Hazin Sockk Frcha o Emisidn; 110372024

- 1§

Domcibo Comrout: ::“:"w .
; s Frche da inisic de Actadades:

e T ot e et e Nro. CANCAE Vo, CAUVCAE

CUI: 208791 13432 Apein y Msenre | RE Socis GBRA SOCIAL DEL DERSOMAL DE L ACTIVIZAZ DEL .

Lonmcin Exate s A FOn LI PRLIER mww&:‘ L0000t CIDED Feskn Cutda — I m— — R — p—— —— - —— e - N L —— E—— — — —— — ——

Confckn e verty:  Caremn '

oo | proudo 1sentio | consane !u.--] et [wpont] wmmme | e l.J 'Il [ om N i L | i
Py e e soo o pre= i |_|"| & =
ARG G S n m
N Qi
Desado omes 4 7124 N o
B S
& brnicrns «

e s o e 239108
funza .

|
\g

CAI/CAE: 14 digitos ammy

EEEEEEEEEEEEEERY

NFO0

Comprobanre Aurorzado

Pig. 11

&

CAE N*:

— -

Fecha de Vio. de CAE- 21/03/2024

(Pie de factura)

—



Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

A continuacion se carga cada campo:

-Sector Importe de factura

(Importe de factura)

OOOOOOOO
. - C | FACTURA
o00. on
Panto de Vesta: 00002 Comp. Nro: Q900N 272
Hazan Socal Fecha de Emisiéen: 110372024
Domacibo Comerciat: cur:
trgresos Bretos.
5 VR Frcha du inisic du Actnidades:
de:  DLOI20M 2 Fecha de ael o 31020
2 DEL DERSH L DE LA ACTT OO

6o

it PO 00 2034

(Campo de precarga)
Importe Total *

19 206,54

IMPORTANTE:
INTEGRACION
NO tiene IVA

(Importe de factura)

4 EEEEEEEEERE > Importe Total: $ 49206.54

Subtotal: $ 45206,54
Importe Otros Tributos: $ 0.00

IMPORTANTE:

*Si un comprobante por concepto Integracion tiene

IVA, sera motivo de Rechazo: sera visible en:

>Consulta de Comprobantes > Estado > Rechazado

IMPORTANTE:

Por Facturas de Privados, Farmacias, o Insumos,
gue sean con IVA, debe colocar el IMPORTE TOTAL
(impuestos incluidos).




Portal de Precargda de facturas - Comprobantes

A continuacion se carga cada campo:

-Sector Cuerpo de factura

(cuerpo de factura)

ORIGINAL

— s e | €| FACTURA
00 on
Panto de Vesta: 00002 Comp. Nro. QR0 272
Hazan Socal Fecha de Emisiéen: 110372024
Domacibo Comerciat: cur:
Ingresos Bratos:
5 R Fachs da inisis da Astrdader:
Pesodo Factu de:  DLOI20M tac 26 24 Fecha ol N0
cum: TTIMae i/l L DEL DERSH L DELA T "]
1 ] WA 2] ¥,
o L L5 L
. == = :

importe Oros Trigutos: §

Importe Tota: § a5204,

3 CAEN":
@ﬁ'][;‘ . Fecha de Vio. de CAE: 210372024
&

nemprohane Ausarrads

IMPORTANTE:

Tipo Doc Afiliado *
DI

Afiliado seleccionado

Nro. de Autorizacion |opcional)

Observaciones

Periodos de Integracion

Periodo * Meses
(Campos de precarga) p—— Prestacionales
| 202402 v 202401

Nro Doc Afiliado *

(ingresando DNI lista el

nombre del Afiliado
automaticamente).

22241 ingresar s6lo observaciones

202312

(4 meses anteriores,

excluye mes en curso).

Colocar DNI sin puntos

Si al colocar el DNI del Afiliado, el
mensaje es “No Encontrado”: por favor,
enviar Factura y Documentacion por
e-mail a la Delegacion correspondiente.

HEN .‘
[ |
[ |
|
. o » [ |
necesarias, referentes a la prestacion. .
vV (cuerpo de factura)
Cédigo | Producto / Servicio Cantidad | U, memua| PrecioUni. | %Bonif|  Imp. Boni. Subtotal
Beneficiario 6,00 oras gx01.08 ©0.00 .00 49206 54
Ahkaoo M uridades

*Si el Mes Prestacional o los datos del Afiliado son

incorrectos, sera motivo de Rechazo: sera visible en:
>Consulta de Comprobantes >Estado >Rechazado

N® da DN

Ferodo: febrero de 2024
Frestacion de apoyo psicologia
6 sesimnes

Detallar *DNI del Afiliado

datos *Apellido y Nombre del Afiliado

>>>>> *Tipo de Prestacion

*Mes y Ao de Prestacion (MM/AAAA)



Portal de Precargda de facturas - Adjuntos

A continuacion adjuntar comprobantes

Comprobantes »>Solapa Documentos: carga de archivos de factura y doc
B General { ;;ﬂ:u;ﬂ:in-g \). e
A —— v’

Documentacion Extensidn

o ——y

Factura pdf " + \’..
Neem#?® 0,
Planilla Asistencia +

se abre ventana,
buscar Carpeta creada en Escritorio
con los archivos descargados >>

IMPORTANTE:
*Archivos Admitidos con extension .pdf (no fotos .jpg)

*las Facturas a Pre-cargar son las que se emiten desde la web de AFIP.
*el Peso Maximo de la documentacion respaldatoria es de 2MB.
*no colocar puntos en el nombre del archivo (Ejemplo X.S.R.L.traslados).

seleccionar + para adjuntar

Oblig.

Los adjuntos son Obligatorios
para completar la carga

"'I“ » Esteequipe » Escrtono » Ospat Facturacion (Carpeta gjemplo) v O Buscar en Ospat Facturacion (.. 0
*
*
*
Organizar Nﬁewa.carpeta == M @
L 4
*
.0 L] i : 5] FA
[ Este equipe 0’.’ MNombre Ta —
L 4
& Descargas m,.@mwxuwwﬂw\ﬁmmw-pm e o |G| ractoma |
(] pa - [ T
{ Gl pmeiosera oasonr — =
I Escritario .'00 dkdah
L 4 "
= Imagenes I ° .'0,’ Ty .
L 4
m M'Lls-'lﬂﬂ se ecclonar ’. . ;:’_ l—_ = --_-- -_, —_
. T .
. ; ¢ T L -
3 Objetos 30 factura -
W videos e, s
.0
= Windows (C2) ’0,. e
v € 3 =
i - .‘.Q
LT HRIPERET JOSE FA 1-12345.pdf LN "-'| *.pdf b
0.’. ,- ----- ~\ = -
3 } o
| I pp—p——— »

boton “Abrir”




Portal de Precargda de facturas - Adjuntos

Vista de los comprobante adjuntos

Comprobantes

. Opcidn para eliminar
Comprobantes adjuntos U ST P para
B General = Documentos - ! adjuntos erroneos
Documentacion Extension Archivg y Y Oblig
s e . IF S =0
Factura pdf : PEREZ JOSE FA 1-12345 pdf F oW Q v
| I 1 |
Planilla Asistencia :\ PEREZ JOSE FA 1-1234 DOCUMENTACION ;}Uf :'I" : i :: Q :
B S ———— ', \\_,’ ‘\_l’
..................................................... Opcion para visualizar
adjuntos cargados
IMPORTANTE;

*si los archivos adjuntos no coinciden con los datos

cargados, sera motivo de Rechazo, visible en:
>Consulta de Comprobantes >Estado >Rechazado



Portal de Precarga de facturas - Confirmacion

Grabacion Exitosa Visualizacion del comprobante Pre-Cargado

= osar 200 @

Comprobantes
Estado Fecha Alta Desde Fecha Alta Hasta Pto Venta Nro. Comprobante
2 - Doooag Do00000na
Concepto
:
= @

E A 0P F Alla Y  F. Comp T Comprobante T Imporis T | Penogo T Afiliad T Concepio T A.T
__________________________________________________________________

o % 07/042024 11032024 Fac C 00002-00001272 49206 5% | 202402 DM Integracio \,
————————————————————————————————————————————————————————————————— v

1 Registros

4|1 DE1 | b

+ Hueva



Portal de Precarga de facturas - Descripcion y Modificar

=~ Registros encontrados

1
" Esl F!'.r!‘ op F. Alta Y F Comp. Y Comprobanie T imporie Y Per.. 7| Afiado Y Conceplo YA T

_“ 1 102024 Fac C 00002-00001272 '
. *>Estados:
E Aprobada @ seesessssesssseeas dEnN circuito.
- ’ En proceso de Aprobacion =sssssssssssssusas dPrecarga del prestador. ’
: Pagada = === sessssssssssssssss )Pago realizado.
- Pendiente  sesseressssesesan dPrecargado desde el dia 15, (Integracidén) para la préxima presentacion ante SSS.
. Rechazada Total ~ seessessesesscenns »Cuando hay un error de Pre-carga y no puede contabilizarse.
. Rechazo Parcial  eeeeesssaae ®Cuando hay un error de Precarga y/o falta complementar datos/documentacion.
. Si Ud. detecta un error en la Precarga \
T y el estqdo es “En proceso de Aprobacion™:
o > seleccionar la fila del comprobante _
: —eeer. > botén Modificar 2 L T
" b \

QEEEEEHN q-m!nm)‘ # Modificar )

4

i----'



Portal de Precarga de facturas - Modificar

Comprobantes

B Genersl B Documentss

Concepin *
Imlegracicn - C

Tipo de Comprobanls

FaclT -
T XX-XXXXXXXX-X
Pto Venta * Mro. Comprobants * Razén Social
Fila ks ooo01272
Fecha Comprobante
11032024 B
biro, CALCAE Vito. CAICAE
i i T e R o
Importe Total * Periodo *
Hh3402 »
Tipo Doc Afiliado * Mro Do Afiliado *
Okl -
‘ Afiliado seleccionado
Nro, de Aulorizagion [opaional)
Mensamp
Observaciones
D=/2024 gom Grabacicn Reslizsds Comactamants
[ ] (] ry [ ]
Modificar error > boton Aceptar > Mensaje:

“IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII>

L

n

|

-

u

'——h—~

A Y
' W PO e L X Canoelar
] ]

\_--_



Portal de Precargda - Cuenta Corriente

Al

cuentas Corrientes  Aplicar filtros de fecha y Estado para consultar su Cuenta Corriente N
{:uEnta chientes i --------------------------------------------------------------------------------------------------------- .‘:
c éﬁf:”':::‘l ::‘ os) Fecha Inicial Fecha Final Estado -
Y 01/03/2024 3 14/04/2024  E3 Todos v < Boton BUSCAR
‘...| b g
] Registro Y Comprobante Y Importe Y Descarga
il SALDO INICLAL (.00 2z
"\
o 1oo3z024 FA= Factura &-------- | FA $003-00023630 331.863.00
\—
. (0 19/03/2024 OF 0001-00302875 -391. 889,00 £ 3
’Reglstros 0 10/03/2024 FA 0003-00023831 198.390,00
segln rangos Z e~
8 de f ﬁ O 19/03/2024 { OP §084:86502675+> OP= Orden de Pago -198.390,00 (i.‘; ----- "
e fechas ~- NS E
licad O 03/04/2024 FA 0003-00024031 con la Orden de Pago, se 353.320,00 o
aplicados en : .
P los filtros O 03/04/2024 Fa 000300024032 transfiere al CBU informado. 117.760.01 Descargar
[ 03/04/2024 FA 0003-00024033 21608000  comprobante
[ 03/04/2024 FA 0003-00024034 159.640.00
| 0370472024 FA 0003-00024035 20382000
ey LR o oot sumosion
|\DP|\/|,,'"""""""> DPM= DEbItO otal: . . ¥
C S
1) Regisis Prestaciones
Medicas

# Hacer reclamo



Portal de Precarga - Aclaraciones

7/

7/

*Cuando un rechazo es por motivo de Error en la Precarga,
al visibilizar el estado “Rechazado” recibira una notificacion.
Si es lo indicado, puede proceder a cargar nuevamente la
factura y la documentacion en modo correcto.

*Por cualquier inconveniente con el ingreso de facturasy
para brindarle soporte sobre el Presente Portal de Gestion,
siempre que se vea imposibilitado de finalizar la Precarga de
un comprobante, por favor, enviar Factura y Documentacion
por e-mail a la Delegacion correspondiente.



Muchas Gracias
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